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2 NEVEL fRBOGRAM

21 AZ | SKOLCBAN RFELYEKNATE MUNKA PEMAGAIGAPELVEIKEAS £RT

Al apnkl,v¢hogy az i skol 8ban a tanul -k kompetenc
mell ett a folyamatos tanul 8s, a probl ®mame ol
Kommuni k8&ci ), a szoaxi 81 gt 8duinsk aes zvka®l za°nki nh as
k2vsg8&nj8k fejleszteni. A fenti kompetenci 8k bi
hanem hosszY t8von iIis k®pes®& aemmnklketsRpi sane

alkalmazkodni.

A tan2t8si/tanul 8§8si fol yamat kez®ppontj&ban
tanul - knak a k®pz®s¢kkel kapcsol atos i g®nyeit,
ki alakht 8s8baal apvet Ren fontos, hogy tudj 8k, t

Fentiek jegy®ben az int®zm®ny didaktik8ja el
auton- mi 8t , az aauz ehnhi Eubexisel e®p®ss ®g®8nak el
alapeleme a tanul -k k°zo°otti kooper 8ci

Az iskola a tanul - -i sz8m8ra szocializ8ci-s mTl
az auton-mi 8t, a toleranci 8§t, a t8rsadal mi ®s
®rt @Mt t ananyagk®nt, hanem az iskola ®s a tanit
bel ¢l nagy sl yt kel l arra fektetni, hogy a
®l et ¢ckben ®s ezen bel ¢ munkS8jihylesBadamnekh®pasdal8rk
emberi szolidarit8s ®rt®keit.

Az egy¢ttmTkeodR felek fontosnak tartj8k, hogy
t 8mogat -, szorong8smentes tanul 8si k°rnyezetet
Tovs8bbi al apelveink ®s ®rt®keink:

humanist®®r t ® k r endszer ®s tanul - k°%®zpont %s 8g
di fferenci 81l t, indi viduali z8lt k®pess®gf e
kompetenciea| ap¥% okt at 8s, az I smeretek megszer

gyakorlator i ent 8l t s§8gselgghb&odor et ®at 8s
a tananghkgsi fol yamadnumo8s vl Beswael ®n § 1 |

l
l
l
l
il
T a tanangkg§si f RelgrBzZR@t t PRk gl @&set ®s az °nr ef



kialak2t 8sa
Tan-r 8i nkon rendet, figyel met ®s a tanul -k
k2v8nunk. Meg®rt ®sselfbb®bga®f n ®s @t ,t adhar | - i a K G
mi nden t % zott el evens®gben sz8nd®koss§g§got \
l gyeksze¢egnk t8&8vol R®ygRe&®s magemgkatTz®sfk h@lt st |
Nem mirs 2t j ¢ kK rossznak a tantlhhn8§musk§j] as8t ha
®r dFld ®s ®nek m8s az ir8nya. Tudbm8dpBEZERVE®PRERSK
®r kedmek.ksz ¢ nk RpencB g yk eazzd veel sf okozat osan n°ve

k ®pesek | egyenek al kal m& zhagdmim§ nay o sma gkl sza®hy
k°vet elHn®PRf a®et tadrsuil §si m-dszerekhez, s ezeke
ke vet el m®nyeknek feleljenek meg.

22 Az | SKOLCBAN P/ HLW¥GK NAETE MUGKIAJ A
Legfb b c®Il j ai nk:

T v®Bz tanul i nk kéiRslegstRed®a®nh&k sadal omba
T egy®ni ®l et %4t j uk felismer ®s ®nek, megter ve
T munkafegyel mgk ®s munkav§gl |l al 8si es®l yei k
T szakmai vizsg8ra ®s nyelvvizsg8ra t°rt®nhkH
T kul cskompetenci 8i k fejleszt ®se

Ezen :bel ¢I

221 Az erk°l csi nevel ®s
A k°znevel ®s al apvetR c¢c®l ja a tanul -k erk@l cs

k°vetkezm®nyei ®t viselt felel Rss®gtudatuk el

beill eszked®s ¢ k geol nRidsoel gk?2otdegsser,a a®s ©°an 8mhalj-dani °n 8§
fel k®sz ¢l ®s ¢k seg?t ®se. Az er k°1l csi nevel ®s
®rt ®kkonfl i ktusokr a, seg2tsen v8laszt tal 81 ni

tanul 8§8st el Rseg?2tRihAe8Phifegyg8bekt Ri ahak®pgeh Rt
®r dek | Rd®s ¢ikh aft Slslksaallt @se®izg eg®sz fel nRtt ®I et ¢k
vil 8g8ban i s.

222 Nemzeti ©°ntudat, hazafias nevel ®s
Atanul - k i smerj ®k meg nemzeti, ne®pi kul t %r 8nk

8



magyar t°rt®nel mi szem®Il yi s®gek, tud- sok, f

munk8ss8§8gs8t, ugyanakkor | egyenek ki®®ple®&se®&r ea ziosn,
el fogadhatat!l an politikai T@&k&8mompllsisg2sarwyy e@mk

cselekv®sak emb&mtelen eszm®k ®s gyakorl at S
hat al mak ®rdekeit szolzgS8ilstngekr ektie.k eSa j 8gty?atksosko | gl

k°z°%ss®gi tev®kenys®geket, amel yek megal apozz
n®pei megi smer ®s ®t , megbecs¢l ®s ®t . Al akul jon
®r z®s e, ®eser@®s, a hdbgyVi sz¢,¢ks®g eset ®n Magyaror

k°tel ess®ge.

223 Cl | ampol g8§rs8&8gra, demokr8ci 8ra nevel ®s
Az i1 skola megteremti annak | ehet Rs®g®t , hogy

®s k°telezett s®geket, ®s ennek keret ®ben bi
kez¢gyekben megk2v8nja a kreatik®pedss®Qgl ®sknai wi
fejleszt ®s®t. A felel Rss®g, az °n8ll - csel ekv
hat ®konyan t8mogatj 8k a tanu®sktarvlPEseayer ®8z¢
Az i skol a mi nfdnéos fel®latifcod y@Im&nk or i saj 8toss8gok
menti®magyarorsz8g Al apt®°rv®ny®nek, k¢l ©°n®sen a

foglaltak megi smertet ®s e.

224 Az °nismeret ®s a t8rsas kultwra fejleszt ®s
Az ©°niismr¢ asze®l yes tapasztalatok ®s a megszer z

fejl ROR ®s f ejilae stz8rhseatsR kka®pcessos| Ragt i kul t Yar a al
kedvezR szell emi fejl Rd®s ®t , k ®szs®geiimle k opt
kifejez®sre |jutgs§8t, s val amennyi tud8sterg¢l e

k®pess® v8lj®k ®rzel meinek hiteles kifejez®s®r
az emp8ti8nak a fejl RI®d®sea. vaAhbhment hagk®haest
folyamatban r®sztvevR tanul - k, az el sajs8t2tot
gazdagodj anglka,nula8st amg®s8ms f ol yamat 8ban t §moge
tudatosul jon,jlaRd®sj,&tet ¢ gys®nris ufkea t ®s ®|l etps8ly
megal apozott ©°nismeret hozz8j 8rul a kultur 8Ilt
tisztelet®hez, a szeretetteljes ember.i kapcsol



225 A csal 8di ®l etre nevel ®s
A csal §8d ki emel kedR jelent Rs®gT a fiatal ok

°ni smeret ®nek, testi ®s | el ki eg®szs®g®nek al ;
az ®rt®krendben jelentkezR 8tr e mbseRbRAN®sbeekk ® vee t
zavarok sz¢igks®gess® teszik a csal g8§di ®|l etre ne
az int®zm®nynek 2gy a harmoni kus csal §8di mi nt ¢

A fel k®sz2t ®s agects anlys8¥ljit @ eftireet asleogkntask® a f el el

i smereteket k°zvet2t a csal §di ®l et ¢kben f el me

226 A testi ®s |l el ki eg®szs®gre nevel ®s
Az eg®szs®ges ®l et m-dr a nevel ®s h ooztz 8% e § Mt el

me g ®| ®Lls8thteazt. n i kell a di 8kokkihd ,t ehtgye p®¥7 «® kea
el v8l aszthatatlan a | el ki egyens¥lyt -, a | ®I e
egy¢tthat - fejlaszta®@uée - ®s ®MeygRpDE®EEQg tart -, e
®l etvezet ®sr e t°rt®nNR szociali z8l 8s8nak cC ®Il j
szem®l yi s®gfejleszt ®s is. Legyenek k®pesek | €
szabg88ryadz88 konfli ktusok kezel ®s ®r e. Fel adat ,

bet ems ®gl Rz ®sr e, tov8bb8 a szab8lyok betart gs
vesz®lyes k°r ¢l m®nyek ®s anyagoé&l ®®bh esmer @s ®ib ¥
seg?2teni kell a tanul - -kat a k8ros f¢ggRs®gekhe

227 Fel el Rss®gvs§llal 8s m8sok®rt, °nk®ntess®g
A hg8tr8nyos helyzetT vagy fogyat®kkal ® R emb

ki alak?2?t8sa a tanul  -kban %gy t°rt®nik, hogy sc¢

a csoportoknak a saj8tos i1ig®nyeit, ®l et hel yze
i g®nyel ®s fejleszt S egy Ytbtla®lma seggyf d B ®m z &
feladat m@glgval 8§s2®8s), amelyek gyakorl 8sa el eng
| ®t hez.

228 Fenntarthat -s8g, k°®rnyezettudatoss§8g
A fiatal fel nRtt tanul -nak ismernie ®s becsg¢

ter mPszetben ®s a kultYar 8ban. Meg kel tanul n
fel el Rss®gteljesen, me g Y] ul AR sti e rkmdPsezsest®gu,dka ne§ nt ye

nevel ®s ter®n a tanul -k empirikus tapasztal at

10



adekv§t m- don kapcsol - d- Il smeret 8tad8s a terr

szociali z8ci -+ si kStrreasts®pgi®anie kc &I8,1 olgmagy a ter m®:
szeretet®n alapul - k°rnyezet k2 m®I R, ®rt ®k ve®dR
v8l j® meghat8roz-v§ a tanul -k sz8m8ra. T°reke
gazdas8gi ®s t 8rsadal mi folyamatokat, amel yek

kapcsol -djanak be k°9zvetlen ®s t8gabb k°rnye:
gyarap2t8s8ba.

229 P8l yaorient 8ci
Az i skiod 8nakul - ki @hebkdovaS®sz a | élgeff RYg®g kl®pez

ny¥%j tania a munka vil 8g8r-1. Ennek ®rdek®ben ¢
amel yek r ®v ®n a di 8§k ok kipr-b8l hatj 8§k k®pes
megf el¢sdleR etkern, megtal 8l hatj 8k hivat8sukat, ki
p8lysgt, val amint k®pess® vs8lnak arra, hogy el
fejleszteni kel l benng¢gk a seg?2at &sesresle,n gaRes seed y ¢kt

magatart8sm-dokat ®s azok kezel ®s ®t .

2210Gazdas8gi ®s p®nz¢ ggyi nevel ®s

Tanul -inknak hasznos?2that - i smeretekkel kel l r
v8l |l al koz8sok ®s a hg§ztartPRogkyyg ®lientt®@&z m@p g bk
fol yamatokr -1 . C®l , hogy i smerj ®k f el saj 8t f

®sszerT gazd8&8l kodg§8s, a p®nz vil 8§ga ®s a fogyasc
®s k°zvetett k°gebk&8rm®P®hygesisBk®yYi k&@&glksan r°vid
az erRforr8sok kapcsol at 8§t , az egy®ni ®s k°z
Ennek ®rdek®ben int®zm®ny¢nk biztos2tja a p®n:
szb 81 yok, a banki tranzakci - kkal kapcsol atos r

tan2t §s 8t .

2211M®di atudatoss8gra nevel ®s
c®l , hogy a tanul -k a mediatiz8lIlt, gl ob8lis n

®s a hagyom8ngwgel vigRtd.i uAmMo kn®di at udat oss8gr a n e
be8l | 2t -d§s ki al &klR2ztpHsa “u®§gat ev®ke@Ony §@&J k®s z 2t
kult Y%r 8 8ra ®s a m®diumokt - -l is befoly8solt mi

tudabs al ak?2t8s8ra. A tanul -k megi smerkednek a I
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m®di a ®s a t8rsadalom k°z©°tti k°l cs°n®s kapcsc
bi zal mas ®rint kez®s megke¢l ©nbonzbtse®gRsk®n®& @z dj
m®di aj el |l emzRkntjRosgRig®vseleti kai | el e

2212A t anul §8§s tan2t 8sa

A tanul 8s tan2tg§8sa az iskola alapvetR felada
®rdekl Rd®st az ir8nt, ami t tant22tt, 8 s&®sv a¥at, b asizgear:
hozz8f ®r ®s ®v e | kapcsol at ban. Meg kel tan2tani
k2s®rl et m-dszer e; hogyan haszn8l hat - k a k ©
mozg-s2that -k az el Rzleatteosk ; i smmeelryeetke k a z® s e gt ya®nar:
m-dszerek; mik®nt mTk°odhetnek egy¢tt a tanul

pont osan, s z- szerint p®l dgul sz%°vegek, me g h a
amel yet a Ityazneutle-kkb evhj ihse k ®pesek al kal mazni , a
®rt ®kel ®s®vel . A tanul 8s tan2t8s8nak elengedh

testi ®s szellemi teljes?2ta®Pnyds s cli RRYEGBKERI @®E

23 KULCSKOMPETENCI CK

231 Anyanyelvi kommuni k§8ci

Az anyanyel vi Kkommuni k8ci - mag8ban foglalja a
®rtel mez®s ®t sz-ban ®s 2r8sban egyar g§nt, val e
mi ndehett®@m: csal 8don bel ¢1I i skol 8ban, t 8r sada
sor 8n.

Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTd°k

megfelel R sz-kincs
verbs8lis ®s nonverb8lis kommuni k8ci - -s k®pes
funkcion8lis nyelvtan

®l et kori mapggebssfgngkl vi i smeretek

k¢l °nb°zR t2pus¥% sz°vegekben val - t8) ®koz - d
i nform8ci -k feldol goz8sa

)l
)l
1
1
T hall ott ®s olvasott sz°veg ®rt ®se ®s sz°vedg
1
1
T seg®deszk?®z°k megfelel R haszn8l ata (k°nyvt §
1

®rvel ®s k®pess®ge

12



T empati kus k®pess®g

1T eszt®ti kai ®r z ®k

T k2v8&ncsis8g

T tant8rgyra jellemzR szaknyelv haszn8l at a
232 Il degen nyelvi kommuni k§8ci

Az i1 degen nyel vi kommuni k8ci - az anyanyel vi k
gondol atok, ®rz®sek, tteBreyeki @] eRIPsm®riRyse KRrmed
(hall ot't ®s ol vasott sz°veg ®rt®se, sz°vegall

tev®kenys®gek megfoektedtRE sk e®@setle®mz @se,l ¢thunka, C
tev®kenysaRkeggeekgy®n sz iks®gl eteinek megfel el Ren.
a n®gy di menzi - (hall ott sz°veg ®rt®se, besz®
egyes nyelvek ®%«udz ue@y®rs th8rn daeda&Z@rideknh Rel Rstee
Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTd°k

T megfelel R sz-kincs haszn8l at a

T megfelel R nyelvtani szerkezetek haszn8l at a
T megfelel R funkcion8lis nyelv haszn§l at a
T a k¢l °nb°zR nyelvi st2lusok i smerete

T a sz-beli ®s 2r8%spesai nakerameiekef Rbb

T  kultur&8lis soksz2nTs®g megi smer ®se, etnikai

2.3.3 Matematikai kompetencia

A matemati kai kompetenci a a mat emati kali gon
k ®pess®ge, fel k®sz?2tve ezzel ak mergy®nNd8s&r ami
kompetenci 8ban ®s annak alakul 8s8ban a f ol yam:
i smeret ek. A matemati kali kompetencia felo°]l eld]
k®pess®gek alakul 8s8t, dheddzrkglaltkial, maz 8§88t e njt
grafi konok/t8bl 8zatok), valamint a t°rekv®st a

Sz,ks®ges i smeretek, k®pess®gek, attitTdok

T megfelel R seg®deszk®z°k haszns8l at a

1 az i gazs8§g tisztelete
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T a dol gok | ogi kus ok8nak (MmMegkzaleistBsxe) ®s
f mindennapokban haszn8l hat - tud§s

T probl ®mamegol d- k®szs®g

T Il ®nyegl 8t 8s

T k2v8&ncsis§gg

1T egy®nileg, t8rssal ®s csoportban val - - mu
T kreativi-sgsan®bk?si s

1 matematikai fogalmak ismerete

1

alapvetR t°orv®nyszer Ts®gek nyomon k°vet

a mindennapi ®l| et bRI mer2tett empirikus
1T °sszef ¢gg®sek felismer ®s e
! ®rvelni tud8s, az ®rvel ®se folyamat 8nak
T az eredm®ny ekt oma ttematt@niRs ame gi nd ok
1 bizony2t8sok meg®rt ®se
T matemati kai eszk®ztud8s szerepe a ter m®:
szociali z8l 8s ter ®n
! matemati kai kommuni k8ci s k®szs®g
234 Ter mPszettudom8nyos ®s techni kai Kompetenci
A term®szet timpkedmfity @as kkRs zs ®get ®s k ®pess®get
m- dszer ek sokasg8§g8nak fel haszn8l §s8val magy
ter mPszet ben, val ami nt az ember ®s a rajta k-
| ej 8twlzyalmatfokkal kapcsol atban magyar 8zatokat
cselekv®seinket. Ennek a tud8snak az emberi \
al kal maz 8s 8§t nevezzg¢k mTszaki k ompatzemberi8§ nak.

tev®kenys®g okozta Vv8ltoz8sok meg®rt ®s ®t ®s
form8l 8s8®rt viselt egy®ni ®s k°z°ss®gi felel
ter ®n a t®maanyagok gyakorajptkdézpdagaiih oza atdeer
i1l eszkedR megk°®zel 2t ®s e hozz8j 8rul a mot i v
term®szettudom8&nyi ®s mTszaki ®l etp§ly8ra tort
eszk®°z©°k haszn8l ata, 8assmedseer®san f ®@®s m8akz vosklt

term®szettudom8nyos gondol kod8s tan-r8n k2vgli
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Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTd°k

T
T
T
T
T
T
T
T
T
T

=4 =2 =4 A4 A4 A4 A -

=

°sszef¢gg®sek felismer®se ®s kifejez®se
| ®nyegl 8t §8s

fogal omal kot §s

eszt ® ®kai ®r

kreativit§gs

rendszerszeml ® et T gondol kod8&8s az al kaln
l ogi kai k®pess®gek

rajzol 8si k®szs®g

tervez®s ®s Kkivitel ez®s

kulturg8lis soksz2nTs®g megi smer®sé) §8ism
etnikumoks zer ep®nek ®rt ®kel ®se, a m8§ss8§g el f
k2v8ncsis8g

k°rnyezettudat oss§8g

K°r nyRsz etter mPszet v®del em

eg®szs®ges ®letvitel

nemzeti tudat megal apoz8sa

eur - pai azonoss8gtudat

egyetemes kul t ¥Yr a

az egy®n ter mPszettudom8nyos ®gsamT sz a
munk8j 8ban ®s a h®tk°znapi ®|l etben fel me
bepillant8s a jelen fRbb kutat8si tev®Kke
az egy®n a tud8s8nak gyakorl atias felh
megi smer ®s ®ben ®s mTk?° dtmRn@s=e@®b eanl ,k ad mtaw &
probl ®mamegol d8sai ban, egy®ni ®s k©%°z°ssG@G
az egy®n kritikus fell ®p @®sse taez hreigkyad I

megnyil v8nul 8sokkal szemben
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235 Digit8lis kompetenci a
Ez a kulcskompetencit&rbaldal eimi tazhhofogm8chnak

haszng8l at 8§t , az inform8ci - megker es ®s ®t , °ssz
kapcsolatok megke¢l °nb°%°zet ®s ®t .
Sz;,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTde°k

T eszk®z°k megi smer ®se, haszn8l at a

1T sz°vegszerkeszt ®si i smer et ek

T inform8ci- -keres®s ®s kezel ®s

T kritikai gondol kod8s az innov8ci- - terg¢l e

1 kreativit$8s

f a munka vil 8§g8ban val- eligazod§s

T ® ethosszig tart- tanul 8s
236 Hat ®kony, °n§ll .- tanul §s
Mi nden mTvelts®qgi ter¢l eten a hat®kony, ©°n§gl |
tanul ni, saj 8t tanul 8s8t megszervezni egy®ni l
i nform8ci - -val val - hat ®k o nrye tgeakz dngel gksozdeSrszt®s GR z, ¢
be®p¢l ®s ®t m8sr ®s zt st mut at 8sok keres®s ®t ®s
arra k®sztetdi a tanul -t hogy el Rzetes tanul §
hel yzet ek hsasskzens88§g&bamtt hon, a munk8ban, a tan

Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTd°k

T moti vsgci
T saj 8t tanul 8si strat®gia megi smer ®se ®s
T °ni smer et
T °n®rt ®kel ®s, il l etve m8sok objekt2v ®rtaQ
1 figyelem
1T seg®dlk®z°k haszng8l at a
237 Szoci 8lis ®s 8l |l ampol g8ri kompetenci a
A szem®l yes, ®rt ®korients8ci - s, szoci 8lis ®s 8
k°z°ss®gi beill eszked®s felt®telei, a ko°zj - T
mi nden ol yan form8j 8t , aMA@IpY t REAVM®rd ooz vedhye®n r ®
szakmai ®l etben, az egyre soksz2nTbb t&rsadal
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t ud ol dani . Az 8l | ampol g8r i kompetenci a k ®p €
folyamatokr -k, asdembkv:88k8r | | ®ki al akult tud§8s:¢
a k°z¢ggyekben.

Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTde°k

T eg®szs®ges ®letvitel

T ment 8l i s eg®szs®g

f magatartg8si szab8lyok al kal maz§8sa

f Kommuni k8ci s k®pess®g

1 emp8ti a

T probl ®mamegpl d- k®pess®

T eur - pai tudat

T a nemzet.i °ntudat hel yes ®rtel mez®se, m
nyel vi etni kumokkal, nemzeti s®gekkel IS
magatart 8st mag8ba fogl alj a

stressz ®s frusztr8ci- kezel ®se

v8l toz§s dk gi®k&mty s § g

egyc¢cttmTked®s

magabi zt oss8g

®r dekl|l Rd®s

szem®l yes el R2t ®l etek | ek¢zd®se

=4 =2 =4 A4 4 -4 -2

az egy®n csel ekv®si | ehet Rs®gei a di kt
eti kailag v8llalhatatl an, megal kuv - ma g ¢
ember see;mp¢ nk

T Kkompromi sszumra val - - t°rekv®s

238 Kezdem®nyezRk®pess®g ®s V8§
A kezdem®nyezRk®pess®g ®s v§8l

munkaheliw®mans hogy megismerje L&8gwabbh &° kAN

I I al koz - i kompet e
| al

al koz -1 TRgmpater

| ehet Rs®gek megragad8s8r a. A tuds§st, a kr ea
kock8zatvsgllal 8st jelenti, valamint azt, hogy
vegr e. Al apj 8t k ®p e zeit eknekn aBks &k @preeasci®gleikan eiks m

tev®kenys®gek sor8n van sz ks®g.
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Sz,ks®ges ismeretek, k®pess®gek, attitTd°k

T az egy®n szem®l yes, szakmai ®s/vagy ¢zl e
T Kkih2v8sok felismer®se, ®rtel mez®se

T a gazdhe%8@s@®iek 8§tfog-bb meg®rt®se

f a p®nz vil 8g8ban val- - t8] ®koz-d§s

T a v8llalkoz8sok p®nz¢iggyi ®s jogi felt®te
f tervez®s, szervez®s, ir8ny2t8s

T vezet ®s

1 del eg8l §s

T az el emz ®s

T a kommuni k81l 8s

1T a tapasztal atok ®rt®kel ®s e

1 kock8zatfel m®dr ®s ®s v8IlIl al §s

1

egy®ni ®s csapatmunk8ban t°rt®nR munkave@

239 Eszt @GiTivk&asizeti tudatoss8§g ®s kifejezRk®pess
Az es zmTet®@skzaet i tudat oss8g ®s kifejezRk®pess®g

il l etve el k®pzel ®sek, ®l mBeBhgmetkoseBBSE§ g®MNaAa®s eekl i lsm

mi nden mTvelts®gterg¢l eten jelentkezik. Ol yan
°nkifejez®s, mTal kot §sok ®s el Rad§8§sok el emz®s
a kultur8lis tev@ekdrhe®dRs®mekefleRi gamerd ®s 89 i®s
al kot - i szabadsg8g korl 8tjak®nt jelenik meg m§
megal kuv - vagy tevRlIlegesen k°z°ss®get vEgll al
K¢l ©n° sak ®pXp.ensz8zadi tot8lis diktat¥r 8kkal kap
dr8§ma, a b&§8bj&§t®k, a zene, a Vvizu8lis mTv®sze
mTv®szeti kifejezReszk®z°k, ismef®se.®s a mozg- k

24 Az | SKOLCBAN P/ HLWGK NETE MUREKADATAI
Iskol 8nkban ®ret-tid®egitzvet tk ®ft i Cuvtes!| dlove8S8dbo k ®p z ®s

Orsz8gos K®pz®siRsdehhepedbetn®sizeseptezhet nek.
Az int®zm®ny feladdnapphbgysicakh®Ppz®sendakae
t °rRf @h k ®s z2 t ®s2 tkseg ed ZBb®@me tbt s®gi zett fiat al ok
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rendel kez ®sr e §IRK ®geskz akk®Ptz ®s ie z § leR &dtalokj av 2t
el hel yezked®si es®l yei

Az i Nt ®z m®ny kiz8r -1 ag szakk®pz®si ®vfolya
k°zi smeret. t 8rghak®mz@®s essrzke®@mtped mRXKr tr aisd & gne
n ® medlaszny el v b RI teljes2theti k tanul -ink.

C®Il unk, hogy iI®zkn®Ingnkl eglyyeaan iamtely megfel el
strukt %r 8nak, ®s a fejlett orsz8gokban kir
szakasz8ban ker ¢l nek hozz8R®s ¢ kmi &b r ® saedh 4 t:
neveRo k't at - Mmelchm@nye k ®n't tel jes2t m®ny ¢ kben S
tud8sv8§gyuk.

Ker essg¢ k, szerveR ®gkkeatz,ok B? z%as |sezhaek mai ®s
amelyekeRs 2t i k a tanul -kban az iskol 8hoz ®s az c
Prefer &ljjleksz®s ¢k a tanul - aktivitgst, a ke
®s az innovativit§gst, mer t ezek olyan tul aj
| esznek majd k®sRbbi ®l et ¢ket ir8ny?2tani

A kRmesgj el en®s esztI®t i kaugnat a®rst 8as klue gfuon8t os ab
|l egyen k°vetel m®ny a tanul -k sz8m8Ruaseleti smer
fogal m§t ! l gyeksz¢nk PhRgaekae&l Kxreit ®s ®di. vat

T°reksze¢gnk arr a, hob®t k&amoh p iIvRR|zeest ne@s j s&kAmfserl
|l egyen seg?t sRPRgsknesaestr8abad®s®ben.

25 AZ | SKOLCBAN P/ HLW¥GK NETMUNKA ESZKY¥ZEBEICRCS AHL
Nevel ®s i m- dszer ei nk:

- k°ozvetl Rezem®hgesl kapcsol at rv ®n hat a

- k°zveteRhat &s navtednul - i k°©z°ss®gen keresz
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Az i skol 8nk
el j8r 8sok:

p eadl anga- zgoutsta i k °8zl vteat| |

eanl k® s

Kozvetlen nK°zvetett m-dszere
1.|Szok8sok |[K°vetel ®s Tanul -i k°z°9ss®gek te
kialak?2t 8 Gyakoroltat§8 megszervez®se,
c®l z- ,R be|Seg?2ts®gads§8s < _
m-dszer ek g g 3 Ko z°os @gz&soek, keiltf ogadt
ElelR z ®s
¥szt°%°nz®s
2. |[Magatart §EI besz®| ®s Pedag:-gus r®szv®tele
Modellek T®nyek ®s k©z°9ss®g tev®kenys®g®
bemut at §s|j el ens®gek _
k°zvet2t@®bemutat 8s a Kf’vetendO egy®ni  ®s ¢
ki emel ®se a k°z°ss®gi
Pedag: - gus
szem®Il yes
p®l damut at 8¢
3. |[Tudatos?t|Magyar 8zat, |Felvil 8gos2t8s a beta
besz®l get ®s
(meggyRzRTanul -k nor m8 k wita |
kial akz2tgo°onsgl | - el em:
munk3§8j a
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26 ASZEMELY!| SEGFEJIISESZ KAPCSOLMATGXSGIPAEI FELADATOK
Di 8kj ai nk ma g at -atekintéttel &utra, hogy 24 g a ®mB 6 IRy, a mo s ,

nem tank°tahe®rkdtemjsze ggyEsPkPt nhgkn. mTer mB®s zet e
j el entii azt, hogy neRudifvetasIsiSglot meg ead &f¢
megfeleR me gj el en®st . Ez ut - bbira k¢l ©no s han

oktatott valameanpRfl ipathaklzn@sbi ker es el hel yez

elRbenyom8s & na lnaepgvheatt 8r ozhat | a. Legfont os al
kompetenciea | ap % sz akmai k®pz®s (a hat ®kony mun
szakm8hoz n®lk¢k°zhRh®setsPgerki ®menmet et Tdo k f
tanul -ink fel k®sz?2t®se az. ® ethosszig tart

27 ATELJESKY¥R{ EGEESIAEESZ TESSEL GGSSAER ADAT OK

A tanul -k ismerj®k meg az eg®szs®gv®del em ki
1T az ®l ethkhoot-pgzpE&€hohi gi ®n®s tennival -kat;
1T az eg®szs®ges ®letvitelhez sz¢i¢ks®ges k®pe
T a rendszeres fizikai aktivit8§s eg®szs®gme
1 az eg®szs®gtudatos | ®t hez tartoz:- egy®ni

megRrz®se szempontj8b-1 val- fontoss8gs8t;

az eg®szs®gr e k8i®lse tispzeorki8csho®&s blisosl z-egtieavi Ri t
(al kohol fogyaszt 8s, doh8nyzms, t 8§pIn&alkk & 2v&
drogfogyaszt 8s) ;
1 astressz®s fesz¢glts®gol d- gy @&k &n | aktioekg y e e v g
el ®r ®s ®b e n;
T a t8rsas kapeestalkaatio kk ®r gd@sszes @ g |
C®l : Ezen tuds§s birtok8ban k ®pesek kegyene
megel Rz ®s ®r e, eg®szs®ges szem®l yi s®g ki munk$8
Szomati kus nevel ®s
T hi gi ®n®s nevel ®s (szem®lIl yi nevel ®s, k°rny
T profilaxisra (betegs®g megel Rz®s®re) neve
T kondicion8l 8s (gpathdszeres testedz®s,
T baleset megel Rz®sre nevel ®s

Pszichohigi ®n®s nevel ®s
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T °ni smeretre, ©°nfejleszt®sre
T fizikailag akt?2yv,

T k°rnyezeti hat8sok

T ember. kapcsol at ok
versenyszellem kialak?2t 8sa

b¢szkes®g,

°ni smer et ,

felismer ®s e)

T ab¥Wzusok,

1T ®r zel mi

Szoci 8l higi ®n®s

T t8r sadal

devianci 8§k
nevel ®s

nevel ®s

mi izol 8ci - k

T eg®szs®gpropaganda

T kedvezR t 8r sas

T Kkommuni k8§ci -s nevel ®s

T csal 8di ®l etre nevel ®s
T az i skola mint munkahely
1T szerepfesz¢glts®gek f el

1 astressz®s fesz¢l t s®gol d§s

met -

eg®szs®gtudat os
feldol goz8s8r a

°nur al om

i smer ®s e,

megel Rz®s e,

nevel ®s

har m- ni&fjiggitrayoneueh®s

(k¢zdeni

(k8§roseb®® k §8s,

miliR mTkodtet ®se

pszichokl 2m8j 8§8na

dusai

C®l

Feladat

Krit®riun

Az eg®szs
eg®szs®ges
k°rnyezetl
I g®ny ki al

bi Zz
alapvetR ®rt ®kg¢n

-Megtanz2tani,

-Ki alak2ztani, hog
sokt ®nyezRs f oga
-Az eg®szs®g meg\V
megRr z®s ®r e, Vvis
vonatkoz- k°z®rt
i smeretek 8tadS§8s

-Annak tudatos?2t §
®l et hossz

®s ,

hogy az

testedz az °©°n

mot oros °nkifej ¢

A

tanul - k:

I smer j ®k a
t 8pl 81 koz§
alapelveit;

|l egyenek i
szem®l| yes
i1l et Ren;
I smer j ®k ®
al kal mazzs§g
eg®szs®g n
|l ehet Rs®ge
alternat?2yv

legyen tudatos

strat ®gi §j
eg®szs®gg¢k
me gRr z®s ®r
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®l et vez

nevel ®s

dz¢elepat R

szenyv

fel ol d8sa

ko z®Il et i



szem®|l yi s®g fejl
eg®szs®y megRr ze@
-Tudatm-dos?2t - sz
prevenci
-Az eg®szs®ygmaig? v
terjeszt ®se, gV
term®szetgy:-gys8s
-A saj 8t test k®p
testtudat ki al ak
eg®szs®gtuda-t os,
megRr z®st prefer
magatarts8s font o
-A helyes napa ren
-A k°rnyezetszenn
eg®szs®gk8ros2t -

v8zol 8s a.
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C®l Feladat Krit®riun
¥ni smeret |-Ert ®korients8gci- - ,A tanul - k:
a t§.rsa.da|p®ldamutat§s, az - i skol ai ® |
szerinti : .
oL nyil v8nul j
pozit2ev g¢magatarts8s | egye
. tan8rok ®s
kialak?2t 8¢ . -
-Tol erancia ®s en tisztelete;
-A kapcsolatok, g - ismerj®k f
) rossz tul a
konfl i ktusmentes
) , - legyenek f
i g®ny ki al ak?2t8s tansrok §lI
-Astressz®s fesz¢lts modellekre;
f ont oaszs Signat er per - tudjanak Kk
alkalmazkodni a
kapcsol atok kezceg vl toz-
®l et hel yze
A biztonsi{-A fejlett technilA anul - k:

®l etvezet
el saj 8t 2t 3

bi z
be

szakszerT ®s

haszn8l at §nak
megtan2t 8§sa.

-R8vil 8g2ts8&s a | €
vesz®l yforr8sokr
-Annak tudagyazs?2t §
eg®szs®gtudat os
iz 8§l
er Rs21t @

szoci al §snak
eg®szs®g
sz¢i¢ks®ges preven
tev®kenys®gek ki
-A KRESZ, a munkag

el sRseg®l yny¥jt§

i smer j ®k a
el sRseg®l vy
munkav®del
vonat koz-

®s al apel v
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2.8 AK¥ZY¥SSE£GFEJL ESRAPESOSATOS FELAD ATOK
A k°9z°9°ss®g a t8rsadal embsesrekkekgthn abugpegly®€

®r dekek ®s c®l ok kapcsolnak ©°9ssze. l skol ai Kk
a nevel Rtest ¢l et tagj ai ®s a tanul - k. A nev
r®sztvevRinel®lt ek i®mt®s ®RKtTz%k8 z€ sen szervezett
Rket . A k°z°ss®gi ®r z®s ol yan bizal mi Vi szo
c®l jainak ®s norm8inak elfogad8s§8t. Az il vy
sikereire, ragakzodnak hozz§, vedi k azt. Ez az ®r z®s

®l m®nyek, k°z°s tev®kenys®gek r ®v®n. K°? z9°ss@G

K i egym8shoz, il letve a k°9z°ss®ghez. -Nem mi

egym8shoz a tagokat, esetl eg eld ethnesvz&knevn y kBeadr @S

form8lis -#a@y taglokdial kal maz ko df- kgRgpcersis ®g e h o e

szab8lyokat. A k°z°ss®gfejleszt ®s nderktr@z c ®I| t

egy¢ttmTkeod®s megter emt ®s e, gyakor |l 8sa, er ed

magatart8sform8kat ®s k®pess®geket i g®nyli a
T ®r dekl Rd®s a fiatal ok irg8nt

T partner. ®rintkez®s a tanul - kkal

T téeérel em

T lemond8s a dd®Rmhingl - szerep

T a tanul -k t8mogat8sa a tanul -i folyamatba

Sz2nterei

a)Pedag-gus k°z°ss®g

C®l , hogy

1T °sszeforrott, azonos m-dszertani al apoko
k°z°%ss®g | egyen;

T k°vetel mPnyrendszere egys®ges | egyen;

T ®rtekezl etekov XKk @pzzicekEkt apasztal atait,
tudja felhaszn8l ni

C®l jaink el ®r ®s ®n e k ®r dek ®b en vezet Rt an§8ri

val ami nt az azonos vagy hasonl - szakm8§k

megbesz® ®s ek & &an 8traari tnukkmak havi rendszar ess ®g

i skol 8ban zaj Sz¢iles@gn®rygek PRI .bel sR t-egy 8b bk ®j

beazonos?2tott probl ®ma kezel ®s®r e (1l egal 8bb

konfer endiugrka kdod |l eRgs8 ( ka) t . Tan®v el ej®n, ®
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tavasszal i s nevel Rtest ¢l et ®rtekezl etet t

k°z°%sen tudjuk megbesz®I| ni

b)JOszt 8l yk°z°ss®gek

C®l , hogy
T °sszetart - k °szu®nsks ®lgie k etmelayla&kd t a tanul -k
seg?ts®g®r e,
a tanul -k kialak2thass8k ®s fejleszthess®
si ker ® m®nyhez juttatva Rket felel Rss®g®r
|l ehet Rs®get biztos2tsunk a tanul -i ©°nszer
A szem®l yes ®s szoci 8lis kompetenci 8kon az a
T ®ntudatoss8g (°nismeret, °n®rt®kel ®s, ©°nb
T °nszab8lyoz8s (°nkontroll, megb2zhat - - s§8g,
T emp8tia (m8sok meg®rt®se ®s fejleszt ®se,
P@Rkel ®se, ®rzel mi fesz¢lts®gek ®rz®kel ®se
T motivs8ci:- (kezdem®nyezRk®szs®g, opti mizmu
9 t8rsas k®szs®gek (befoly8sol &8s, kommuni k3§
kapcsol at ®p2t®s, egy¢ttmTkoed®s, csapatsze
EzekEhet s®ges megj el en®si for m§i az i skolai ®I
T Szem®l yk°zi viselked®s: konfliktuskezel ®s
seg?t®s mM8soRodNj, SvRle? &e8I®BOKk betart8sa,
T ¥nmagunkkal szemBérnmietkieze®Rhge®svsgl| al 8sa,
®s rossz elk¢gl°n2zt ®se, ®rzel mek kifejez®s
tanul 8sban, kapcsol atokban.
T Feladatt al kapcsolatos visel ked®s: kommun
csoporton bej | i aktivitg§s, egyc¢cttmTkeoed®s, m8&sok
T K°rnyezeti viselked®s: a k°rnyezet meg-vVv§

A hat®kony egy¢ttmTkod®s szintjei pedig 29y

Alapszint:
9 konstruktz2v ©°tletekkel hozz8j8rul a munks§
T akt2van vesz r®szt a csoport munk&8j 8ban;

|l

el fogadja a felaj8nlott seg?2ts®get.
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Ko z®pszint:

T seg2t m8soknak, ha kel ;

T el fogadja a tev®kenys®g®re ir8nyul - Kkriti

T °nk®nt, sz2vesen v8l|l al szotfeladatett vagy a ¢

T a csoport feladat8nak befejez®s®i g folyta
Emelt szint:

T hasznos °tletekkel ®s javaslatokkal seg?2t

T ®r z®keny a csoporttagok i g®nyeire vagy ko

feladat 8nak megv alzakzrcSopbanonmbrel ¢l i meg
T vezetRi k®szs®geket mutat a v8lasztott sz
i sz?2vesen elvs8llalja a csoport 8ltal kijel

C®l jaink el ®r ®s ®ne k ®r B@K ®tbhasmigiidgrizatakiale i nk e t

val ami nt °ni smer et tr ®ni nggel kezdjivElibb E:?2
gyakorol j 8k tanul - i nk. Font os tov8bbsg, h «
|l egyenek a tan-r 8k, azokon az nt8nk§ Il lv-al aami mé&
kooperat 2yv munkat ev®kenys®gek megfel el R s
monitoring k2s®rje, [ I hogy ezeket tansgr
k°vess®k. Ezen k2vgl az a®g ussZdrsi rttana ntyargu lf
®s szakmai tapasztal ataira kel-hai lhog?3yme&p
tarthatj8k a kapcsolatot egym8ssal, val amir
0Sz¢l Rk

A kapcsolattart8s a sz ;FERkkeoldasz Jlog®@g - e 3 8tk(
fogad:- - r 8kon fselemRtltyoceksteant,§ sd e | | ®v ®n sz -, t
I nt®zi k ¢gyei ket ®s k®pviselik ®rdelei ket
Sz¢ ks ®g eset ®n a beill eszked®si , tanul 8si
probl ®m8i nak megol d8s8ban az iskola ®s a szg¢

|l egink8bb a tanul -t.

29 AZ | SKOLA ME GLGESOIATREABSZERE
9 a fenntart - -val

1 a Budam st FRvS8ros Kor m&§nyhi vatmalnk aV 8ir Ker vy h
mT ko d®s i enged®ly ®s szakk®pz®si megs8l | .
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1T az Oktat8si Hivatal munkat 8rsaival ;

T a Nemzeti Szakk®@®@as®s Fel nRHitaka®p a ®s Rveealet ®s
munkat §OKwvii zvaslg®&k vez®sekor ;

T a szakmai Ssz%vet s ®gedKkwil z s®s8 k s zsezrevrevzeezt &s

tan8rkeres®s ®s gyakorl ati hely szerz®s

210! NNEPELYMEGEMLEKEZESEKE,REKNDLAI HAGYOMCNYOK
CPOLCSCVAL KA PISFELABATOK
Az int®zm®ny Bapgoy&mwmAnydgi-nak>r ®nek megRrz~®se,

tagj8nak jogA W®agkédm&8hegsk ®gpol §8s8val kapcsol

felel Rs°ket a nevel Rtestg¢glet jel©li ki, el z
az iskol ai rendezv®nyeken a tanul -k az el k®
tantesg | et nek az I skol ai cnhnep®l yeken ®s rert
Megem|l ®kez ®s ek: Ar adi v®rtanuk, a Kommuni s
Nemzet. °sszet 495609 08 8 d amlagpm a PmBezc dub - jlab . Ne

snnepeénk.
Az iskola fenntart-ja a Budapekbl §8iZlsi der H®d k€ tzes

chnepeket is figyelembe veszi
Rosh Hasanaz si d - %) ®v, i®RO®rk°°széeémtte miBenrk.9 A k®t nap
teremt ®s®hek®vbo78ul -j8ra empb®kerpok, a®s ¥mP k

k°etott sz%vets®ge¢nket a \Eizlz®d la®tke®dz ®@ sn@rpeg a®s
a t2z DbTnbgn- napgomKime l( y d®k beedprt BIbBERIR2NI198
19:34iq), az Engesztel Rnapt,°l palkyenb T2®i nk &t b8 nj
gyakor !l unk. A t°bbi cnheaeaphb&RIE E©R:®r Renh ¢t étyen
gy %j t hat ulnkz t e®rsg | teit leamdi dogokat.Rdjd kit ovzrnik ezi k az ©
°or°om iSgukKote , aas §t.or M&s paprje@kni-nbie rCcherreeperlt ¢ k .

2.11 AP EDA G¥SOK FELADATAI

Mi nden pedag-gusunknak i smerni e kel l az i n
program, SZMS Z, H8zirend, stb.). Ezen k2vy¢l
b2zott oktat 8si feladatokat, s a s®»przRdRINne
El v8rjuk a ponitloef ejrezk®Resztd ®sa kBPszponti t emat
el k®sz2t ®s ®t , a tananyag Kkijel©°] ®s ®t ®s meg
fel¢let®n, a tansgri munk8val(plsszredp,lg-gwRe zaed
hg8zirend, valamint a netikett betartat8s8t a
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egyes szakk®pz®sekben el R2rt egy®b tanul -

szakdol gozat, portfogR:- szalsmait agybmkhniat P sls:
valamint az OK¥ i zsg8k | ebonyol 2t 8s8n§gl i s . Sz8m2t
kezos (form8lis ®s inform8lis) rendezv®nyei

tov8bbk®pz®seken, esdta®n nh e lhyegtyt essz?;tk&s®sge | s e
fol yamatos munk§8t . Szakmai el k°telezett s®gyl
jutal ma pedig a sikeresen vizsg8z:- ®s az 1 sk

| ®t sz §ma.

212 AZOSZTCELYFi N¥KI MUNKA
A feladat k®irnte®z 3@ e8bv8enzmg taRz §st t °bb ®vre sz-

feladat okt - | f ¢ig g R®n mEahalyetieshek te R r@Rtkoezsi k . Munk 8
oszt 8l yf Rn° kivemuenkRa ki°rz® rsys2@tg®8sv&v al a®&s ots&mosd ayt
tan8rokkal ®s szakoktat - - kkal egy¢ttmTkodve
vonatkoz:- jogszab8lyok, az oszt8lyfRn°ki N
hat 8rozza meg.

Cltal 8nos oszwkl yfRn°ki felada

l r8ny2tja ®s szervezi az oszt8ly ®let®t,
1 Az oszt8ly k°z°ss®gi ®l et ®nek kialak?2t §

javasl atokat az oszt8lyfRn°ki tev®kenys®g
1 Kapcsolatot tart as z ¢ | Rk kel , a tanul -k oktat8s8ban

tev®kenys®gben szereplR dolgoz: kkal

f Mind a f® ®vi, mind a tan®v v®gi o0szt§8lyo
el b2r 8l 8s8hoz sz¢ks®geas felyRdnel @kd enajgey Bin
el egeadRek

El v®gzi az oszt8ly8val kapcsolatos ¢gyvit

Figyel emmel k2s®ri oszt8lya tanul -inak

kultur8lis versenyek, di 8kk°r, sport stb.
f Jutal maz, b¢ent et qlavaiapasot ateszi ak dlaaiu

tev®kenys®ggel °sszef ¢ggR ¢gyekben.

Jelen van a szervezett oszt8lykir8ndul 8so
Az oszt8lyfRn°k ismerje meg tanul -inak a
el R.
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Az oywfzR®B9knek tudnia kell, hogy az o0szt §
felfog8sa, figyel me, megfigyel R k ®pess®
Vi sel ked®s e, -r8n viszonya a tanul 8shoz,
akarat a, r ekl Bt®s@®getesg®szs®gi 81 1 apo:
eredm®nye, a gyakorlati munk8ja, szakmasz
Az Yij oszt8lyok oszt 8l yf Rni°gk,eia abitzlornzys?lta
anyak°nyvi r ¥gz &ti teKtt:itker bkb §tajtKko z&ss i e |dI&d

c®l j8b-| a kijel°olt i-gaplgakkalk|l ggytesnek
Az el sR tanz2t 8si napon gondoskodi k- a tan
napl -r-1, ellenRrzR k°nyvekr RI

Fel menR o0szt8&8ly8ban a kj av2ztoonwizzasv@g&rya8bat ¢
rfgvezet. a megfelel R z8rad®kot.

A megbukott /teh8t ®vism®t| R/ tanul -k sz
megfelel R “4j oszt8lyfRn°knek 8tadj a.
Szakiskol ai oszt 8l yokn§gl be2r @teimg egy ®t° s 8
bizony2tv8nyba, a t°rzsl apra.

Szeptember 30 g 2rja me-gaplkz- osatgPyzelap ®s a |
adminisztr8ci - -j 8t.

Gondoskodi k a di 8kigazolv8nyok ®rv®nyes?t
Az oszt8lyfRn°k a titk8rsg8§gon Rrizteti z
adatl| apokat, hogy a tanul -k Sgyvitel ®v el
hozz8f ®rjenek, de ill et®ktelenek kez®be e
Gondoskodi k ar rolly,anhogye me®ltyd n wald-akk | appal
sz¢l Rkkel a kapcsol atot b8r mi kor f el tud
hi 8nyz8s stb. eset®n/ .

A tan2t8s el sR nap{®sn , kb ad sezste§ lvyefdren °nkii o-krt &ant
t T@smunkav®del mi fel®sl Ratl Rseka®del Amt §zab§
a tanul -k al 82r 8sukkal megfogadj 8k, ez a
Az oszt8ly tanul -inak hi8nyz8s8§8t rendszer
havonk®nt ©°sszes?2t.i

Az o0szt8lyfRn°k k°teles -nmepglentt,e a&l hiedRy o0
p-toltatnia kel
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T Janudng lgbndoskodi k ags-ltanbbgk &a&a®ls®aki g

kapjanak.

1T Amennyi ben az oszt8ly8ban olyan tanul v
Vi zsgst kel l tenni e, figyel emmel k2s®r i
vi zsgsgk i dej ®r RI , a ®kk®sga aepe rmnemEBNEHd®

bizony2tv8§nyba ®s a t°%°rzsl apra bevezet:i
1T Fel k®sz¢l az elsR f® ® z8r 8s8ra, gondosk

el egendR ®rdemjegy al apj8n, a mulaszt 8sok
Bek®ri ak°aealfbvekBRtzRa f® ®v z8r8sa ut &8n me
A f ®I ®vi ®rtes?tRket kiosztja a tan®v re
het ®ben.

Gondoskodi k az ®v v®gi gyakorlati |jegyek
Az utol spottak®tv®@siRemagondoskbotdik aendbent

/ el mar adt -r8k bez2r 8sa, hi 8nyz8sok ©°sszeé
kit°lt®se, hal adn8spil -i |zl8rtavde® koosl z8s8l/y.o0z - e
Az oszt8ly dokumampt i afokfem®detezBe| a.
Oszt 8l yn@apdk j Bt anyak°nyvi t°rzslapokkal,
kol l ®g8j 8val egy¢tt, majd a Kki?2r8s szer.i
bizony2tv8§ny ®s a t°rzslap dtumaRadDNdsS zt
T Az ®v Vv®gi bi zony2tv8nyok ¢nnep®l yes ker
munk8j 8t | ehet Rs®g szerint jutal maz.
Gondoskodi k arr-1, hogy a jav2t-vizsg8ra
Megij el ol i a bi z omaykk trva8mjy8 tv i (sas zjaehw?zt§8-s\Bi zs g

a t°bbiek a tan®vnyit- -ra).

2.13 AKIEMELT FIGYELMET! GENYL{f TANUL ¢ KKASLOLKMTOS TEVHBERENYSE

2131 H8tr&8nyos vagy hal mozottan h8tr&nyos helyzet]
T oszt 8l yfRn°ki - r 8Kk

T n®gyszemk®zek peda®Pl ged ®isnkkal, szem®l yre
T a Di 8kk°nyvt8r szolg8ltatg8sai
T konzult8ci Kk

2132Saj 8t os nevel ®si i g®ny T tanul -k eset ®ben
T a tan-rai ®s h8zi feladatok differenci 8l
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T megfelel R szak®rt Ri bi zott s8ogiyeili gaRb| &<
®rt ®k el ®s al - | fel ment ®s (Font os azon
vizsgak®vetel mdnyekben el R2rt vi zsgak?©®t
tenni, pl. nyelvwizsgdbi zony?2tv8§ny megsszeaersmg@n®viedle gwea(

feladatt el j es2t ®s®vel .)

T megfelel R szak®rt Ri bi zotts8&ggi igazol &8s
gondol kod§8si i dR ®s/ vagy seg®deszk©®z (s:
®s/ vagy sz-beli helyett 2ro8s8sellighetlHv.® 2
a Di8kk°nyvt&8r szolg8ltat§g8sai
konzult§&8ci - Kk

2133 Bei l |l eszked®si , tanul 8si ®s magatart 8si neho®:

T oszt &8l yfRnoki -r 8Kk

T n®gyszemk?©®zti besz®l get ®sek pedag:-gusaink

T megfeletRi shak®rt s8g8gi i gazol 8s bemut at 8§
®rt ®kel ®s al -1i fel ment ®s

T megfelel R szak®rtRi bizotts8gi igazol §s
gondol kod&§8si i dR ®s/ vagy seg®deszda®z ( s:
®s/ vagy sz-beli hel yett 2r8sbeli, il11. 2

T tanul 8si techni k8k ®s strat®gi 8k el saj 8§t ?
T a Di 8kk°nyvt8r szolg8ltat8sai
T konzult8ci - Kk

2134A tehet s®gi ba®prlsse®pat Rs §tev®kenys®g
Az i skol anevelkmank 8] 8nak egyR ke faontteolsetts®@my e z

ki bont akoRttaetv@®RKkEthnys®g2?t Val amennyi szaktan
tanxstoggam fel kutassa a tehets®ges tanul - kat,
A tehet s®g, k ®pess®g ki bontakoztat 8s a 1
| egk ¢l °mufn@la®lzler vez ®s s el teremt het ¢nk al kal

1 teammunka,

1" p8ros munka,

T egy®ni fogl al koz §8s.
Tan-r8n k2?RszelveR8| s abbadndezett programok, k|
at ehet s®g, k®pess®g ki bontakoztat8s8t el ®rr
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2.14 MI Nf SEGI RCNYEOTBSCBI Z
Fel adat a: az iskol ai mi NnRs®girg§ny?2t 8§si prog

val ami nt | av aesklraet ta®t eelr efdem® neysezkt &ss mer et ®b e n .
Tagjai:

T minRs®g¢gyi vezetR

T megb2zott minRs®girs8§ny?2t8si csoporttag
Besz8&8mol §si k°telezetra®bPanamBRlighBRs ®gioz®ny aks

2.15 ASZCMONKEBESZCMOLTAVICSSGERTEKELESZTCLYOZCS FAORMCI
MULASZTCS

Az eg®szs®ge¢qgyli ®s p8l yaal kal mass8gi Vi zsg
foglaltak szerint az egyes szakk®pz®sek me
beiratkoz8skor el l enRrizzg¢k. I ndokoll8§s ese
bemut at8s8ra a tanul - vagy k®r heti az iskol
Ell enRrz®s for m§i
T sz-beli (besz8&8mol  -kon, vizsg8kon, -r8kon)
T 2r8sbeli (fel mdr®sek, t®maz8r- -k, z8rthely
T gyakorl ati (l ehet 2r8sbeli ®s sz-beli)
A Nemzet. kznleve?2 ®%t RI ®vi -n@XC.( 2t)° rav)®nyo n
hi vatkozva az ®rdemjegyek ®s oszt8lyzatok
T jeles (5), J- (4), k°zepes (3), el ®gs®ges

A Szakmai vizsg8ztat8s 8ltal8nos s(¥.2b)8l yai r -
SZMM rendalakt (B5. pAntj8ra hivatkozva az ®rd
er e d mzntjey.

T 0T50% = el ®gtelen (1)
T 51160 % = el ®gs®ges (2)
T 617170 % = k°zepes (3)
1 71i180% = | - (4)

1 811100% = jeles (5)

Az a tanul -, aki az el m®l et i -r 8k h¥s z sz 8§z

sz8zal ®kg§t®smeghat adjaatel jes2t mPAnye tan2t 8si
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®rt ®kel het R, a tan?2t 8si ®v veg®hiInem em R ®
hogy oszt8lyoz-vizsg8t tegyen.

Azint ®z m®ngylvteazletkki j el °l t napon ®s 1 dRpontban
fel nem r-hat- ok miatt hi8nyzik az oszt§8ly
Javz2t - Vi zsgs8t tehet mzl eegftedn welb-b, 3aktiana §

oszt 8kgpatot A |j asawatus UNiSzs®Pads Bugu k°z°tt za
A gyakort ati k®pz ®s

1T af ogl al koz8sain val: - r®szv®tel k°tel ezR
1 &et kel l i sm®t el nie a tanul - nak, ha a s
k ®pz®sr RI val - igazolt ®s i1 gazolatlan mu
tan®vre vonatkoz- ©°9sszes gyakorl ati Kk®p z ®
¥sszef ¢ggR szakmai gyakor |l at :

T nem | ®phet magasabb h@azf gdzyalmr aPanzi pait ekhat

meghal adja az ©°sszef¢{ggR szakmai gyakor | e
az igazolatlan mul aszt8s pedig nem hal adf
k®pz®si IidR (-rasz8m) °t sz8zal ®k §t .
Kezos szab8l yok
A vizsg8th8§megelhRznRapon bel ¢I kel l a Vvizsgal
i dRpontj 8r-1 a vijed®&nttkea ®siknsg8nmr&sthbamt ®BR G

A szab8lyosan megtartott t anul nA8n yios kotal | 8abt at ni
tanul m8nyok al atntti®zvm@nsygvae zeeggaRe®n ez vi zsgabi z
eset®n a korm8nyhivat al vezet Rje enged®l yez
i et - 1 ed RRem tegyen vizsgs8t.
Vizsgaszervez®s

Tanulonk8nayl atti vizsg8t | egal &@tennh8r omt ag¥% vi :
Amennyi benolat aatey il ®isnt ®z m®nyben foglal koztat
al apj8&8n erre |l ehetRs®g van, a Vvizsgabkizott s 8
jogosult az adott tant8rgy tan2t8s8r a.

A tanul m8nyok al atti vizsga k°vetel mBnyeit,
gyakorl at i Vi zsgar ®szeket, az ®rt®kel ®s szab
A tanul m8nyoikha @l aa iskidib anmi ssigd veghhki zo? K®8 g B8 ak
tagjaitaznt ®z m®n,y vae zfegtgRget |l en vizsgabizotts8g el n
korm8nyhivat al b2zza meg. A tanul m8nyok al a
Vi zsga O®Opgkawaegtiart §s8§®rt .
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Konkr ®t an

T meggyRzRdi k arr - le aa wvviizzssgga8 zme g kedtzeda®us| Gr e
vizsga | et ®t el ®hez el R2rt felt®tel eket ;
sz¢ks®g eset®n kezulem®nyzeg8znri se@®Bd ®k @az a
vezeti a sz-beli vizsg8kat ®s a vizsgabiz
§tvizsgs8lja a vizsgs8val kapcsol atos irato
vizsga iratait;

1T a vizsgabi zotts8g ®rtekezletein v® em®nye

A vizsgabizotts8gi eln°k feladatainak el |l 8t §
A k®rtdhezt®8a k az | ehet, aki a vizsga t8rgya sz
A vizsgabizotts8&8g munk8j 8t ®s mag8t a vizsgs§
Avi zsgareggel nyol cel-,r a®se | IREgf enlejme kkke ztdihzeed iRh ®t

Egy vizsganapon egy Vvizsg8z:- vonat koz8s8bar
megtartani . Egy vVvizsg8z-nak egy naperabeleigf e
vi zsga. A Vvizsgs8z- sz8m8ral @8 horz8§sben de lfkeel z

maxm8I|l i s i dRtant8rgyank®nt hatv&km®r@Ps®s.e Aeygial
| egfeljebb hamRmi kelpera zgiolsén Rind .

A p-tl  isvigkesgagt ®n %j abéi kti ditdfeR§mbeRI i k vi zs gak
megszervezhet R.

A vizsgateremben egyi deaidfl egkodoelghel jebb hat

Ha a vVvizsg8z- a hYazott t ®t el anyag8ban tel
®rt ®kel Pesle azmelPPgs®ges szintet, a xveleeHzn ° k e ¢
esetben a sz-beli mi nRs2t®st a p-tt®telre ad
pont sz8mot meg kel l fel ezni ®s egRaenepbontr a
alapj 8n kell kisz8&8m2tani

2.16 ATANULE!I JOGVLBZBOSY¥TESE
A tanul -k i nt ®z m®nybe val - felv®etel ®t a !

szab8l yozz§8k. Mi vel int®zm®ny¢,¢nk 13. ®s 14.
bi zomy?2 tmegl ®t e a tanul -k r ®sz®r RI sz¢ks®ges.
Tanul - §tvAtele mEant nm@®hyaweBzsekte R ®be a2z art oz
esetben egy k¢l °on el j8r8st kell l efolytatni,
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eltol tott tanul mBnyeireddRhyeiatz att anul®rnak,
beil |l esz kme8k®sti ipnrto®RzInMBBny ¢ nkbe.

2.17 TANULE JOGVI SZOMEGENAKNE S| SAALABJICRASI RENDJE

A tanul -k int®zm®ny¢,¢nkbe val- - beiratkoz8sa s
jogviszony abei r at koz 8s s al j°n | ®tre, ®s az int®zr
ki mondg&8s8nak, a tanul - ©°nk®&ngta tngevgokze§8zsds@nsa®kn, e Ki
tart.

A beiratkoz8sukkal a tanul -k v8llsakolsk, §lhtoa
2r8sban megfogal mazot't szab8lyokat. A szabsg
mel yen al 82r 8sukkal igazol j8k a szab8lyok
i nt®zm®ny h8zirendj ®nek ®s/ vaganuwlz-aib8j g@v insai
megsz¢gntet ®st vonhat magb®zaum@8mg g gMidigRe°nn eeslejt
keret ®aemn achuht esetleges ki z8r 8s8r - |

218 Az ELSi SEG@FDPYTCS| ALAPHK MEREAI CTE T ABCIDBATOSKTERY
Az el ssReyBg®REyi abhpptsmeaegs&8lVal az a c®l unk,

T tanul - i nk felismerj ®Kk azokat a V®szhely
ny¥%j taniuk a r8szorul  -nak;
T fel tudj 8k m®&rni, mi a | egfontosabb teend
T tevRI egesen I s hozz$§ tudpgpakegy8rmuodoans z
k°vetkezm®nyeinek cs°kkent ®s ®hez, m2g a s
T lehet Rl eg megakad8l yozz8k a tov8bbi eg®sz
Az el s-RgBg®EYI al api smereteket tanul--atnk al
i skol aor vo®s Rifsealrj mPk°datj §k el
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3 HELYIl TANTERVEK

31 AVCLASZTOTT
A BudapestZs i d -

KERERWY AMEGNEVEZESE
HK¢ kRes®gkedel maz SQr kg8 gog§zKe@mz ®s

JegyzZz®kbeapl R szakk®pz®sek zajlanak az adot |
1 Sz akmaiiz SRgak?® v eatamiht m®ny e k
T Szakk®pz®siakaepegg§hant ervek

A szakk®pz®senk®nt. k ®t dokumentum tart al

tant 8rgyakat, val ami nt®sa zk °evi eRt2er [t m® nryaeskzeStmo t

vizsgak®vetel mPnyekbermiks 2 ®&s8 bb &l snreegrtaall &slih a |

Szakk®pz®si

kerettanatzeresgyke se gtya nrt®srzg®baekn

opk

ve®gzett E®geak - bbi hi 8ny§g§bha@ahla GBziakKRPREX®Y¥F RI
30. ®8ba&8n. f dgl al tNekmazte,t iv akl?azmienvte la®s r R S z-
t°rv~eny 3. sz. mel | ®kl et ®t -mhwerkk aak 9 rekke nii
al kal mazottak v®gzetts®qgi ®s g B8akBbh®@®pzett s
R®szI| et :

a szakmai tant§

szakos fel sRfok

szakk®pzR

szakmai

el m®Il e

8 i skol §ban/ k°z® ansr szakk®pzetts®g
okt at 8s

a szakk®pz®s sz

megfelel R szako

szakir8ny8nak m

a szakk®pz®s sz

Az i skol-akt ate8 s . megfelel R felsR

9 szakk®pes2t ®s Iszakma| tf’ﬂn§r’k°z®piskolai v ®

fel k@mkasza R gyakorlati okt o . kir emyredle! R

elismert | egal §

szakk®pes2t ®s,

®v, az adott sz

“'T hNBRITI 3248 YSLI Saa
MPAKHAMH® 6xLLD c 0

szakmai gyakorlat

hNBT+t 323
F £ L2ty

wS3eil sSi{NIf Sa )

Y2NX¥t y@NByRSt Si

I Y S L
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Ezen k2vg¢l ter mPszet esen szakmai °n®l etr a
oktat - -kt -1, ® se t sRzseemm® | i yse sr @®esl zbt ¢ SWze®al@grvagk € z enteR vy
egyik helyettese folytat le.

3.2 AKERETTANTERV MEGHATCROZOTT BMRASZETTI KY¥TELEZCf
TANERAI FOGLALKOZCSO
A Szakk®pz®si keretsaabadve@el k®pz s z®e s

eset®ben k¢l sR ®s bel sR helysz2neken el tolt

T a k®pz®s kezdet ®n ©°ni smer et ®s csapat®
nemcsak egym8ssal, de pa®sibkbkel 8val megk
k°zel ebbi i smer ked®st ;

T a k®pz®s sor8§n a k®pz®s¢ kh©°z kapcsol - d-
pl. szerkeszt Rs®gekbe, ki 8l 1 2t8sokr a, m?
1 a Kk ®pz ®s v®g®n konzulkttgwiethk atn witsgaratzu n ® |
k°vetel mdPnyeire k®sz2tik fel a tanul - kat

3.3 PEDAGEGUSVCLASZTCS
Pedagv&lussskzs Bsorban a konzult8ci-s --r 8k es:¢

hogyaz OKd i zsg8ra t°rt®nR k°zvetlen fdlakk®sz?21t G

az adott vizsgafeladatokhoz kapcsol -d- t an
oszt8l ynak, vagy pedig olyanokat, aki knek
vanOKJdvi zsg8n szerzett Kk®r dez R dtaagavsdrlia stzat pSassnzat
ha egy oszt8ly esetl egesen ®szrevo®etelt t e
llyenkor az nt ®z m®nlyevleyzeetttRes f el adat a, hogy - r al &
t°rt®NR megbesz®l ®s Yt j ko lktinva kz sI§EBtt jj ah,a ptk sy
v®gr e.

34 ATANKY¥NYVEKNULMCNY! SEBKDAETTANESZKY¥Z¥K
KI VCELASZTCSCNAK ELVE
Az iskolai tank©°nyvzelils8k &glsa mengts@zem®&reyzVReszReRir Rj

1. Az i skola gazdas§8gi vezet Rje el k®laizti az
tank°nyvterjeszt®sben.

2 Az iskol ai tiamtk®zmm&§ lemelied @& g b 2azott i skol ai
A tank°nyvjegyz®kbRI ®aek i sekBRtr8shel gl aptjamt
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munkak®z°ss®gek V®l em®ny ®n e k figyel embe vV ®1
megendel ®sre ker ¢l R tank®nyveket.

3. A nevel Rtest ¢l et a szakmai munkak?®z?ss®ge
tank°ny&ss8r&s 8rdndel kez®sre 8ldk?° n°ysvsexke geds 8ad

ford2ztj a.

4.Az i skol 8t - | k°l cs°nz°tt tank°nyv elveszt ®s
i skola r®sz®re meg kel t ®r 2teni . aAad&tt8r t ®r 2
tan®vi tank°nyvjegyz®kben felte¢egntetett fogy

tank®°nyvek eset®ben a®° k8ot ®EAY RBat s@®lzemg®m RO®N
vet el PuePRzm®PAdYmezet R

35 ATANULE TANULMENKCI ®INAK ELAfFENI RES £RTEKELASI M
A tanul -k tanudglriBSmwil i mursk8jb&etl i , [ I gy ak

sor 8n el l enRrzi kClpad &g ogu seliwmsr §s a foly:
tant 8rgyank®nt ®s f ®l ®venk®&h&s §te hjed|Rd retgi .®s
f ® ®v sor 8n megszerzett ®r demj egyek 8tl ag

oszt8lyzatot.

A Nemzet. k°znevel ®sr R sz -nak 2(021)1.a)®vpon
hi vatkozva az ®rdemjegyek ®s o0oszt8lyzatok
jeles (5), J+- (4), k°zepes (3), el ®gs®ges (2
A Szakmai Vvizsg8ztat8s 8l tal8nos szab8lyair:
SZMM rendalakt (B5. pAntj 8ra hivatkozva az ®rd
er e d mziney

0150 % = el ®gtelen (1)

5116 0 % = el ®gs®ges (2)

61717 0 % = k°zepes (3)

71180 % = j - (4)

811100% = jeles (5)

3.6 AMAGATARTCS £SALSOMORME Nf SETEBVEINEK E
A tanmnalgakt art 8s8nak ®®ts ®ksezloGbsgea| mPrralk®ni k a

osz®RB kyif - r8§mhak Dlszalgl yA magatart 8s ®rt ®k:

T a H8zir enKHtbaeemuls-zierke’ptlel ess®gek teljeszt

T a tanul -nak az oszt8lyk°z°ss®g®rt v=®gze
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T a tanul - mekfefRI®Isyi.s ®g ®

A szorgalom ®rt ®kel ®s ®n ®|I ki fejez®sre jut:
1 a tanul - nak a kKRePperzcs®Rge®Ph®lze zRsvielzony
teljes?2t m®nye,
T a tanul - -rai aktivit§gsa,

T a tanul - munkav®gz®s®nek rendszeress®ge

37 ATANULEK FIGQUIKMAOTCNAK MERESEZHESEGES MEDSZERE
A tanul -k fizikaieg¥lri®smdt 8n akk® pfzeRl sm®&meRgskee z d

al kal mass&8gi k°vetel m®nyek (I 8sd az al 8b

M8 s r i®&szzitk s ®jaesan ®n - kheitd &n yalze ivs&k ol aor vos s
Al kal mass8gi k°vetel m®nyek:

KEPZES ALKAL MASSCAd

Cllamh8ztart8si ¢gyi
El ad - eg®szs®gegyi

| degenvezetR eg®szs®gcigyi

|l degennyel vT ipari ® -
l rodai titk®gr eg®szs®geigyi

Kereskedelmi k®pvise €9®szs®ge¢gyl
KereskedR eg®szs®gcigyi
Kis-®s k°z®pvS8llalkoz$§ -

Kis-®s k°z®pvS8llalkoz$§ -

Logisztikai ®s sz§8lI )

MT s ziafdrmatikus )

P®nz¢gyi ter mPk®rt ®K
(bank, befektet ®s, bi z

P®nz-gggmviteld]l Sgyin l
Turisztikai szervezR )
'zl eti szolg8ltat8si l

V8l | al koz8si ®s b®r g )

40



VEm | °wWesd®lkir mR®k d 2 | -

eg®szs®g¢egyli
p8l yaal kal

Vend®gl 8t 8sszervezR

38 AZ EGESZSE£GFEJAESER@G PRE VROSRAMIA P
A nNn®peg®szs®ge¢gyl adatok ®s a WHO nemzetk?

al 8t 8massz8k az eg®szs®ygfky szt @®E®t®saza ids kq
Jel |l emzR, hogy saj 8t eg®szs®gee¢nk®rt alig t
v8l toztatnunk, hogy a feln°vekvR ifj ¥%s8g k®
magatart 8sr a.

El sRsorban nem iaszmersemé&fPet ®nmwé k §{ brig zhhnemh et | en
ol yan k®pess®gek, k®szs®gek, kompetenci 8Kk
eg®szs®gtudatos magatart8s kialakul 8§s8t.

A koroszt8lyra jellemzR, hopgl| ¢éokBz @gket. a®j i ¢

kelmegt anul j anak, a csal 8dban, a korts8rsak ko°©
gyermekek tudattal anul saj 8t2tanak el pozit
szok8sokat, konfl i ktuskezel ®sGyakar, ltbgyzoghore k e t ,
azt tapasztalj 8k, hogy a fesz¢lts®g ol d&§8s8&n
nyugtat - ®s altat-szerek szed®se, a doh8ny:
fogyaszt 8s ir8nt.i ®r dekleRa®xkt ,el hi slzgeenn hjaeslolr
kort8rsak hat8§sa befoly8solja magatart8suka
mint 8nak, melyet a kort8rsak k°zvet2tenek fe
¥n®rt®kel ®s ¢k, °nbi zakemuk. m@Yz pbonrztoinyk @i d®s s
AKi vagyok ®n?0. Egyre t°bbet figyelnek ma
tul ajdonsg8gai kat. Sokszor kel °sszeb®k2teni

amel yek az ®v ek sorJgenl | keimzIRa k uh ot gayk ableynanng k k ®
magukr -1, amel yet a k°rnyezet¢k k°zvet2t fel
| ®gk°rt teremts¢gnk sz8mukr a, ne a hib8ikra

abban, hogy Rk. i s ®rt®kes ember ek

Al apvet R c®l ok

T °ni smer et ®s °nkontroll, t 8r si smeret : a f

°ngll -s8g, az °nfejleszt®s ig®ny®nek ki al
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pozit2v be8ll2t.d8sok, magatartg8sok ki al a
az eg®szs®ges 8l 1l apot °rétmt@dt ®kne@m®tl ®s RIr €
tisztelet®re nevelni

k®sz2tsen fel a seg?2tRk®sz magatart8sr a,

kapcsolatban

megtan2tani a m8ss8g, m8s Kkult¥r 8k, m8s ®
kialak?2tani a hat ®kmemyk ¢kezadmfslii kstt v sak eRBzga I1I8@ s t
g Rs2teni a d°nt ®si k®szs®get, tudatos?zt vz

vannak, ez®tarfekehRs®®yge&l

i smerje meg a t8rsadal milag el fogadott vi
| egyen hat ®k on y-ash bk ®s zkso®ngneu: n itkaSncuil j a meg ki
®r z®seit, tanulja meg a nemet mond8s k®pe
embert8rsaival

fel k®sz2teni a harmoni kus p8rkapcsol atr a,
|l egyen tiszt8ban azzatathagyegpemEst®sl | ®¢ g
a testi ®s a | el ki eg®szs®g

i smerje tektenymdkeéud®s®at osss§gra nevel ®s

i smerje fel a vesz®l yhelyzeteket, ®s tud]
rendel kezzen korszerT ismeretekkael a k8ro
mi ndennapi testedz®s fontoss8gs8r- -1, a men
betegs®gmegel Rz®s jelent Rs®g®r RI , a seg?t

k®sz2tsen fel az el sRseg®lyny¥%jt8g8s alapja
fontos a jJ°vRk®p kial ak?2t8sa,zdkkindzern °lbhdrek
tudunk cselekedni

alternat2vs8t k2n8lni a droghaszng8l attal s

sz%:t 8v¥% c®I

az eg®szs®y, mMint ®rt®k ®Kglendn Ghbhe ®d hoigy t
teljesebb ®rt®kT ®l etet ®l hessenek
tudatosan tudj 8k ®l et ¥tjukat ®p2teni

har moni kus, bol dog csal 8di ®l etet tudjana
|l egyen sz8mukra vonz-, ®s kultur8lisan el

tal 81 ) 8k meg a hely¢ket a t8rsadal omban
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K i benn¢sghmegRIE®S®P®N® 1 g®RYyeharmw

ved®l yek: |l eg8lis ®s illegsg8lis
2t 8sa

t 8pl 8l koz8si szok8&sok kialakz2t
etre nevel ®s

g®s zs®g

m-d, a mi kdé&nmaadapk?t&8sthedz®s i g®
nter ei

i - ®s viselked®skultvra -r 8k
smeret -r 8Kk

°ki -r 8k

koz8s (teah8z)

R szakemberek bevon8s8val

®s sportrendezv®nyek

szerei

ekkat ossomgd g kt,a nfuil g yke | eelnfbzee tve®sv e
saj 8t oss8gaiekatk.t 2 €] Rmsyalj e8nt  r®@® sre®

m- dszer ek

orm8ci -gyTjt®s ®s feldolgoz§s

- s ®s helyzetgyakorl|l atok

°ni smereti ®s t8rsismereti | 8t®kok
konfli ktuskezel ®si gyakorl at ok
fesz¢glts®gold-, |l az2t- techni k§g8k
emp8ti 8t fejlesztR gyakorl atok
testmozgs8s

filmvet2t®s, a film megbesz®l| ®se
besz®l get ®s

ki 8ll2t8sok | 8t ogat 8sa

T ment 8l hi gi ®n®s ®s pszichol -gi ai gondoz8s
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T el sRseg®l yt ny%¥% t.- tanfolyam

3.9 K¥RNYEZETI NEWRBGRABI P
Az iskola k°rnyezet:. nevel ®s i tev®kenys®g

Tfa tanul -kban a k°rnyezettudRBt ® emagatet
ki al ak2B&g8rna®seel a ter MPLzazettdt ,®sa za etngh
k°rnyezeReebkt&8esenhdbzer megal apoz§8sa,;
fTtanul - i nknak bemutatj uk ®s gyakorol t a
meg-v8s8hoz sz¢i¢ks®ges k®pess®geket ®&s |
a t8rsadal mi koTk hg ®@&eced 2zt ahveatritkal an m
Ta tanul - Kk az ®R witdhe a u kk mank- r me g fResl eda t an
fogl al keorze&tsf@idkglnal koznak a k°rnyezet me g -
legfontosablismeretekkel:
fa k°rnyezet fogal m8val,
fa k°rnyezetszennyez®s form8i val ®s hat
fa k°rnyezetv®del em | egfontosabb al apel
Tfa k°rnyezeBRBvwWwWRdkealven ,| ehet
Tfa F°l d gl ob8lis probl ®ms§i val

A k°rnyezet.] nevel ®s r ®sztvevRi ®S sz2nter e

A k°rnyezet.i nevel ®s la,z iilslketl vae mminmdeen pteara-g

foglal koz8snak a feladat a.

Az i skol ai k°rnyezet. nevel ®s f or m§i

Az i1 skol ai k © snoyrelzeent i &t nke’v®deld¢@seten®akl ss z ol g 81 | §
1 a munka ®s k°r ny etzaenttv8erdgeyl ackm vRaP &mi ntr 8&z t as
feldolgozott ismeretek;

fk°rnyezat hanel &k on.

310ATANULEK ESELYESNGST Bl ZTOSBZKEDEBREK
| skol 8nk c¢c®Il j a, hogsyz ebgirzetgo8sc?i®snasymt eensisBRkgb B B B ar

el v®nek teljes k °irsTk o®rswn@rky etso:rl eBkse®tni eAzk el |

beill eszked®si gondokkal k¢zdR tanul - kat be
i ntegr8ci -jukat a di 8k k°9z°9ss®gben, el fogad
ezzel sz8mukr a.

A beilleszle d ®s i , magatart §8si neh®zs®gekkel ' ssz
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A neveRmu n k a e ter ¢l et ®n a prevenci - -r a hely
vonat koz- Rtrgwt®nyiet aerlt atRiRuelkg d 8islokat dsaeagme

val amennyi csoport sz8m8r a.

A tanul §8si kudarcnak kitett tanul -k fel z§8r
T I'skol 8nk minden olyamR es@Itdme®ny aani kpjr 8§ 1
tanul 8si kudarcnak van kit ®ve, egy®ni f
T A - tanul -k felz8rk-2z8s8t a&mig2 mag &b atnanf§8ao
tananyag ®s a k°vetel m®nyek differenci
di fferenci 8lt k°vetel m®dnyeit ®s form§i't

3.11 AGYERMEK-£S | FJ DS CGV £ DLEKARCEGLATOS FELADA TOK
Mivel iskol Beakn Rt t okt at §8ss al -f kongalgaylkkoa Zviakk, @®Psg )

tank°telesek, Rah8izsTleggg@s®smcaa€zgl kal omszer

Mi ndezekkel egy¢tt fontosnak tartjuk az if
A vesz®lyeztetetts®g | ehet s®ges okali
T csal 8di hg8tt®r (betek, illetve szenved®
T k°rnyezet. ok ok,
T eg®szs®ge¢gyli okok (al kohol , dr og, i

A vesz®lyeztetett FRtaarnludn k akh e lod entedtlagdfaet a ¢
el engedhetetR%ek @y odDszilki)H®apvS§r Seghs®gme
iskolafd ves zi a kdpkslo) aanti skaelzg Rrsv®ggeall. ®s /-
C®Il unk a pozit?z2yv gondol kod§8s ki FePak ? ta¥Zs a
osziRB kyif - r 8kigkR ®=:anfme 8liv¢ |l dszervezett pr o
folyi khi aki erhe8lbt t ®m8 kb an:

T eg®szs®ges ®l et m-d,

T szenvkeat®d ys ®g e k,

! bTnmegeRkz ®s |,

T k®rnyezetv®del em.
A szoci 8lis hi8tr8nyok enyh?2t ®se
|l skol 8nk t°bb, tanul 8st seg2tR szolg8ltat §s

T Di 8kk°nyvt 8r

T Konzul t 8ci - k
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A h8tr8nyyebdbed ¢g®BdEn eBx® ko sfzetl 8aldyaft a, ami nek |
T tanul - kkal t°rt®nNR folyamatos fogl al koz!
1T kapcsol akktkeerlt §sl 8a sSRd ¢elt ®v ket betol tott t

szem®l yesen)

312 ATANULEK JUTALMAEZCSS68SZEF! GGI£E SENVEKKEDE SEK
A pedag-gusokt - | sz8rmaz-, a tanul m8nyi el Rm

fol yamat os ®rt ®k el ®s b R sz8r maz- ®r demj egye
szorgal ommal k apcs odla®sesk foarwandd §a tytf Rk © Kk ho @yt @k
tanul -i hozz88Il1 8st k¢lon-jomkakmazzuk p®R@eédBsél

3.13ATANULEK OTTH®MISZRHLIESENEK ELVEI
Az egyes tananyagr ®szek el saj 8t2t88s8hoz,

ot t honende feladatgkat elssorban epe g y temati kus egys®g
jell egzetes c¢csom:- po Bzelndkm Eladatkkagk alapRet R lajnau | & i r
tanul - k k°zti tud8sbeld. k¢l °®nbs®gek felt§
me®rt eredm@®Pyp® RI¥Mael®Dplgt §8s a.

Az ot t ho nRfeellka®sazt2dekle nsdonkesl zy2enk e t mindig az ad
tant8rgy jellegzetess®gepl dzlart Slrlo-zenra Re ImMe®s z

mar keting t er e &n §It8ess menuepoateekruvt eazt &s e - kamp
k°lts®g tervez®ssez,8§mgtbel iA pa®Pnkgges kedel n
szakk®pes?2t ®sekn®l az egyes tant 8rgyak el
feladat ok el v®gz ®sree n ddsez eu geysa nizsgny®t fl cBrst o®s ag
nyel vek eset®ben is. A nappal. munkar endb
teszi az egyes szakk®pz®sekno®l sz¢ks®ges k
az esti munkarend fa&l k®hebaktzi ; r 8ogy kawngygl

i sm®t el nek ®s gyakorol nak.
E fel adat okReteeRnz®8ae ®8r e®emz®se el engedhe
Vi zs g8Rfae ltKk®« z8?nt ®s ne k.

Figyel embe kel venn¢gnk t ov 8bbfeglalaolygz a k ma i
nagyobb | ® egzet v®t el T f el aadvaitzoskgaStr ai sb,o c @¢
felt®tel ek®nt |Jjelentkeznek (pl. zés®stanul m
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314 ATANULE MAGASA®LBY AENFA LEPESENEREEE!
| skol 8§nk gymlkgarslasbtbg WWavrf od yamra | ®p ®s a 13.

szakk®pz®si ®vfolyamra t°rt®nR | ®p®s k®nt @
Magasabb ®vfolyamba | ®phet az a tanul -, a |
vVRegi oszt8lyzatot kaposit. ®Hholayamnu®g ®m €l
tant 8rgyb- | kap el ®gRted re@v efRiRanmgd glzbust h:- aa
jav2t-vizsg8t tehet. Ha minden tants8rgyb- |
szakk®pz®si ®vfolyamo®wp®sbdhenagashbb @&vitahp
meg8l |l ap2t8s8hoz a tanul -nak oszt8lyoz-:- vi
T az i skola igazgat: -ja enged®l yezte sz8m
tanul m8nyi k° vRRIrein@®n Re Iva tdte dthe lejde s 2t s e,
T egyt an®vben 250 -r 8n§8l t°bbet mulasztott
T egy adoyh: Itamt@Bamg?2t 8&%4r --Ir &k 8tn°lzbo t mi, n t®s2
k®pesnek tartja a hi8&8nyok p-tl 8s8r a.
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4 SZAKMAI PROGRAM

K®p z ®s i k2ng8l at | rendszer ¢nk:

A szakk©°z®pi skol Sbha®relt s R®grn b 2n ®k%ikk®RpRieni&dslt
zajl i k, i skol ai rendszer ben, Mappak K ®p z®RS &
megkezd®s®nek sz¢i;ks®ges el Rfelt®tele teh8t a
kieg®sz2tve (a 3AakkR®pz@+LXKIXVs$z2-Il tv2022. A a

(2) A tanul - az ®retts®gi v®gzetts®ghez k°t°ott szakkae
befejezR ®vfolyam8nak el v®gz®s®vel, azzal, he®Ry | egk
f ® ®v®nek utols- tan2t8si napj 8i g megszerzi az ®retts

az ®retts®gi v®gzett s®yg megszer z®s®re az e bekezd®shb

szerzi meg.

Amennyiben egy dao t t szakk®pz®s vonatkoz8s8ban pS8§ly
al kal massg8gi kovetel mdnyeknek kel megfel el n
konkr ®t i smertet ®s ®n ®|I ejte¢e¢nk szt (felv®etel

41 AZISKOLA EGYESEVFOL Y AMPRALYTATOTT KEPZ £ SEK
SZAKMCN K £ENMUNKAREND SZERINTIBONTCSBAN

szakmacsoport + 3+ 1 hyw a| &l F{1SLSaNGSa SOF2t 8 mr‘;%&
15 XXIV | 54-344-04 #EEFYKET GFNIY 2 11/13(23/14? N, E, L
16 xxv | sasaror | H SIS )lfil};éég)\fy?jﬁgi AI - 11/13 ?/14)2 TNEL
17 XXVI | 54-341-02 YSNB&a|1 SRSt YA Fél/l; ?/L)z ¢ N, E
17 XXVI | 54-341-01 YSNB 4| SR! *E 1 /1??’ ?/14)2 ¢ N, E
7 Xl | 54-481-05 adal 1A AyTF2N 11/1??, ?/L)z t N, E, L
15 XXV | 5434301 | ¢ OS Iy;/ 1Nza c? é\ F §1SuNgf F21/1:?, (22/:4)2 | nEL
15 XXIV | 5434401 t SYT-BHBEXOAGStA| w S@F2¢ NEL
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(1/13, 2/14)
. L1 _ L4 H SOF2f

18 XXVIII| 5481203 | ¢ dzNA &l GA1FA &l 4 (113, 2/14) N, E
S oA - H SOT2¢

15 XXIV | 54-34001 «Tt8GA al 2¢ 3t ¢ (113, 2/14) N, E
_ S H SOT2¢

15 XXIV | 54-34402 +tttrt121tar S (113, 2114) N, E, L
+1 ¥ 21 SHERJIBNY{ 0 SOT2f

15 XXIV | 54-34403 N3 AYVGST ! (113, 2/14) N, E, L
o SOF2f

17 XXVI | 34-341-01 9f I Rs (1/13, 2/14, N, E

3/15)

A A . caras H SOF2f

18 XXVIII| 54-812:01 LRS3ISy &SI S (113, 2114) N, E
- . . H SOTF2ft

16 XXV | 54-346:03 LNRRFA GAG1] /13, 2114) N, E, L
Kissa 111 sL@8t{ SOT2H

19 - 3534501 NIedgs8T S i (1/13) N, E
KisSa 111 SLGt 1SOF2¢ 8

19 - 55-34501 NIedgsSi 8! 4 (1/13) N, E
) +SyRSItt (Gt g H SOF2f

18 XXVII| 54-811-01 /13, 2114) N, E

C®l jait az egyes sSzakkrRpenmsck 8¢ kRd k mafi ald®¢ R

vVizsgak°vetel mdnyek hat 8rozz8k meg.

A megszerezhetRkSzmaekk®gp&k2t ®sek a

42 CLLAMHCZTARGECSNTSZAKKEPESZAKMAI £S
VI ZSGAK¥VETELMENYE

A 251. sorsz8&8m% Cllamh8ztartgsi ¢gyint®zR megneveze@
1. AZ ORSZCGOS KEPZE£SI JEGYZEKBEN SZEREPLF? A

1.1. A s zaazkokn®pse?st?-t &sz8§ma: 54 344 04
1. 2. Szakk®pes2t®s megnhevez®se: Cllamhsg8ztart§gsi egyin
1. 3. | skol ai rendszerT szakk®pz®sben a szakk®pz®si ®v

1. 4. | skol arendszeren k?2vlg40i szakk®pz®sben az -rasz§n
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2. EGYEB ADATOK

2.1 AmMkPlpaeR®RE®s ®nek felt®telei

2.1.1 |l skol ai el Rk®pzetts®g: ®retts®gi v®gzetts®g

2.1.2. Bemeneti kompetenci §8k:

2.2 Szakmai- el Rk®pzetts®g:

2. 3. El R2rt gyakorl at:

2.4. Eg®szs®gg¢gyi al-kal mass8gi k°vetel m®nyek:

2.5. P8lyaal kal mass§8gi kevetel m®dnyek:

2.6. Elm®leti k®pz®si idR ar8nya: 70 %

2.7. Gyakorl ati k®pz®si i dR ar8nya: 30 %

2.8. Szintvizsga:

2.9. Az iskol ai rendszerT k®pz®sben az °sszef¢ggR sza

3. PCLYAT! K¥R

3.1 A szakk®pes2t®ssel ?tegkelfegqz®bben8g§dbek®°l thetR mu
A B C

3.1.1. :Ezogm FEOR megneve A szakk®pes2t®ssel b

3.1.2. P®nzg¢ gyl asszisztens

3.1.3. P®nzg¢ gyl koordi n8tor

3.1.4. 3611 P®®nzg¢igyi Sgyint ®z RIP®n z gfgrens

3.1.5. sgyint®zR kiv®tel ®P®nzt 8r os

3.1.6. Sz8ml ael |l enRr

3.1.7. P®nzg¢ gyl projekt menedzsgq

3.1.8. Ad:- bevall §8si Sgyint ®zR

3.1.9. Ad:- el |l enRr

3.1.10. Ad:- hat - s§8gqgi sgyint ®zR

3.1.11. Ad-igazgat8si el Rad:

3.1.12. Ad- k°nyvel ®si Sgyint ®zR

3.1.13. 3652 Ad-®s il l et®khivataAd:-k°nyvelR (°nkor m8ny za

3.1.14. Ad:- gy admi ni sztr8tor

3.1.15. Ad- gV el Rad -

3.1.16. Ad- gV Sgyint ®zR

3.1.17. Ad:- ¢gyint ®zR

3.1.18. P®nzg¢ gyl ad- ¢gyint ®zR

3.1.19. Hat - s8gi nyilv8ntart

3.1.20. 3654 Hat - s8gi enged®Il ye|Hat - s §gidegnygie de®|Ryad -

3.1.21. cgyint ®zR Okm8nyirodai tisztvisel/l

3.1.22. Okm8nyirodai ¢gyint®zR

3.1.23. 3659 Egy®b hat-s8gi ¢gylK°zigazgat8si ¢gyint®zR

3.1.24. 4112 Cltal 8nos irodai allrodai adminisztr8tor

3.1.25. Analitikus k°nyvel R

3.1.26. Anal i tikus nyilv8ntart

3.1.27. 4121 Knyvel R (analitik|/Anyagk®°nyvelR

3.1.28. Banki k°nyvel R

3.1.29. D2jk°nyvel R
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3.1.30. Foly-sz8mla k°nyvel R
3.1.31. For gal mi k°nyvel R

3.1.32. G®pk°nyvel R

3.1.33. K®szletk®nyvelR

3.1.34. Kont?2roz k°nyvelR

3.1.35. Kenyvel Ri admini sztr 8t ol
3.1.36. Le?r k°nyvelR

3.1.37. _ B®r sz&gmfejtR

4122 B®r el sz §8mol

3.1.38. B®r ¢gyi adminisztr8tor
3.1.39. I nt ®zZ m®ny.i p®nzt8ros
3.1.40. 4123 P®nzg¢gyi, statiszt|P®nzg¢igyi nyilv8ntart -
3.1.41. adminisztr8tor Sz8ml §z8si ¢gyint®zR
3.1.42. Sz8§mviteldi admi ni sztr §t (
3.1.43. 4136 Il ratkezel R, iratt§8l]lratkezel R
3.1.44. 4131 K®s z@®sernyagnyil v8nt igK®s z®setanyagnyilv8§ntart .
3.1.45. PS8l y§zat2r.- asszisztens
3.1.46. 3910 Egy®b ¢gyint®zR Uni - s projektek ¢gyint ®z
3.1.47. Projektmenedzser asszisztens
3.2. A szakk®pes2t®s munkater ¢{l et®nek r°vid | e2r8sa:
Az 8l l amh8ztart8si cgyint®zR k°zremTkodik a k°lts®gvV
8l l amh8ztart§8si ter¢leten a gazd8l kod§gsi probl ®m8k f
szakmai bi zonyl at ofkeled okl®psozz2 & SREsh®Rebre nr, ®siZtl eevsez a p®nzg¢g
mTkodt etKkRg®eanT k°di k a k°lts®gvet®s t°rv®weryeteeavezet e,
el e mi kel ts®gvet ®s, az ®ves k°ltd®gyro®g gl thaetsgsSano:l - k
jelent ®s ek, m®r |l egjelent ®sek el k®sz2t ®s®ben ®s bek(,l
szerint el v®gzi a saj 8§t munkak?©ori |l e2r8s8ban szerepl R p
admi ni sztr 8ci -j 8t , a kapcsol -d- tev®kenys®gek r ®s z| ¢
dokumentumokat, segz2ti a bel sR ®s k¢l sR-sel lveargRr °ekg yndb
nemzetk©zi t8§mogat §sok dli Rlkadsz2tr®@sz®h e no |l dlad mon yd°l rtt &ss
kedvezm®nyezett.i ol dal on el Rk®sz2t ®s ®ben, p8§lyg8zat
dokument §ci - k, el k®sz2t ®s ®ben, forr8sok |l eh2v8s8ban
t 8 naotg8 s o k odaz?t ® ®s ®ben, kifizet ®s®ben, dokument 81 §
ad-hat- -s8gn§gl az ad-, b2rs8§g, i1l et ®k, v8m kivet ®s ®v
jogszer T ad:-z: i magatant s kek@®dgtpnkntt ®s @&V &l kmapcsaolh
®s kel sR inform8ci - Kk el R8I 1 2t8s8r a, szol g8l tat 8s§&r
szab§|yszerTs®g®nek megb2zhat - -s8g8nak, bizonyl at okk
betart8s8va
A szakk®pes2t ®ssel rendel kezR k®pes:
- kozremTkedni a k°lts®gvet®si p®nzgazd§l kod§si
folyamatok | ebonyol 2t&s8ban
- al kal mazni a hat . -s8ggqgi el j8r8st sz algg lkyal®&sijo
jogszab8lyi el R2r 8sokat
- alkal mazni a k°zigazgat 8si ®s ennek r®szek®nt
szab8lyokat, fontosabb rendel kez®seket
- 8tl 8tni az 8llamh8ztart8s rendszer ®tegyesf el i s me
szervek jog8ll 8§s8t, hat 8sk°r ®t , ill et ®kess®g®
azokat ®rv=®nyes2teni
- el emezni az 8llamh8ztart8s ®s a monet8ris re
v®gezni feladatait
- munk8ja somgnaf&Phponngl k°l ts®gvet ®s mTk° d®s ®I
- munk8ja sor8n alkal mazni az 8l l amh8ztart8s ecq
rendszer ®t , a kincst 8ri inform8ci-s rendszert
- munk8j 8hoz kapcsol -d- alnom®rn v®rpyseé ¢ Btsenfi eda z &t8ir
biztos2t 8si kotelezetts®g fogal mg8t, form§it
- alkalmazni a j 8rul ®fizet®si szab8lyokat, 8t &
- alkal mazni az ell 8tottak, jogosul,t ag®n zhbaelllig a
kifizet®seihez kapcsol -d- feladatokat



- betartani a k°zalkal mazottakra ®s k°ztisztvi se
vonat koz- el R2r 8§sokat
- alkal mazni az 8l lamh8ztart8si sz8mvkodedi jozgs z
8l l amh8ztart8si adatszolg8ltatg8si feladatok el
- munk8ja sor8n ®rv®enyt szerezni az ad-z§8si al
®r ve®nyesg¢l ®s ®t munkak®°re szerint sz8mon K®rni
- felvil8gotétaket aaz ¢g§-z8ssal kapcsolatos k©°t
azok teljes2t®s®hez, al kal mazni az egyes ad -
szab8l yokat
- sz8m2t- -g®pes programcsomagokat haszn§l ni
- k°zremTk°dni a prez®st®Pblen p®PvPAggehaijtte§sv8ban ®
program | ez8r 8s8i g
- irodai szoftvereket hasznS§8Il ni
- °sszegyTjteni az adatokat tov&8bbi feldolgoz§s
- feladatai el vRgz®s ®hez telefont, 2r-eszk°z?°
f®ny m8§sahnert s®s az 8§l Il amh8§ztart8si sz8mvite
informati kai eszk%z°ket haszn8l ni
- munkak®r ®hez kapcsol -d- hagyom8nyos ®s di gi
iratkezel ®st v®gezni
3. 3. Kapcsol -d- szakk®pes?2t®sek
A | B | C
3.3.1. Akapcsol -d:- szakk®pes?2t ®s, -rr§&@®gpzd Rsk kK ®p
3.3.2. azono megnevez®se a kapcsol - d
Sz 8 ma
3.3.3. 55344 02| Cl 1l amh8ztart8§8§si m®rl egkszakk®pe®p ¢ I®®s
3.3.4. 5534403 Egy ®b szer vezétniy vie@rRl eglszak k ®p&®p ¢ I®®s
3.3.5. 5534407 V81 | al koz8si m®rl|l egk®pelszakk®p&®p ¢ I®®s
3.3.6. 51344 10| K° | t s ®gavzedt8Rlsk 0 d § s i Sgyi|r®szszakk®pes?2t @®
3.3.7. 5134409| Ad:- ¢gyint ®z R r®szszakk®pes?2t @
3.3.8. 51344 06| P ®n z prgjektmenedzsessszisztens r®szszakk®pes2t @
3.3.0. 54 343 01 bpi®2”tzo°sgzyt'§st)erm®k®”®kesazonos §gazat
3.3.10 5434401 P®nz-gggmvi t el i ,gyint ®zZazonos 8gazat
3.3.11. 5434001  zl eti szol g8ltat§si muazonofgazat
3.3.12. 5434402 V81 | al koz8si ®s b®rg¢gyilazonos 8gazat
3.3.13. 5434403 V8m | ° v®&sd &keir m®k d 2 j isgylazonos 8gazat
4. SZAKMAI K¥VETELMENYEK
A | B
41 A szakk®pes2t®s szakmai k°vet el nms®nayknmko®lpuel sj2ati @®sa¢
o ke vetel m®nymodul jair-1 sz-1I- - korm8ny
4.2. azonos?t - megnevez®se
4.3, 1150416 Gazd8l kod8si al aptev®kenys®g el |l 8§t §
4.4, 1151316 Ad-igazgat8§si feladatok
4.5, 1151414 Cllamh8ztart8si feladatok
4.6. 1151516 K° 1| t s @gavzedt8&llsk od §si, sz8mviteli fela
4.7, 1150116 Projektfinansz2roz§8s
4.8. 1150212 Projektfolyamatok k°vet ®se
4.9. 1149812 Foglal koztat8§s | . (®retts®gire ®pg¢gl
4.10. 1149912 Foglal koztat§g8s |1
5VI ZSGCZTATCSI K¥VETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsg8ra bocs8t&s felt®telei
| skol arendszeren k2v¢li szakk®pz®sben: az 5.2 pont ba
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| skol ai rendszerT szakk®pe®Rbeh: has8ttdRubkm§Ayt RORzZ 1 1
®dfinansz2ro0oz8s t®mak°r ®ben, mel ynek for mai ®s tarta
kiadott ®s a honl apj8n k°zz®tett bHBtmutat- tartal mazza

Az ®vfolyam tel]je?st?v8msytani gfacpllal taikz oshzge r § n & k kt @&pl Zj @ssi
kerettantervben meghune 8®nOz®k Tak szeandot't kovetel m®ny
teljes

t
Vi zsga e 2t ®s®vel

5.2. A modul z8r - vizsga Vvis®yggdted vt @M eerl S ®ge ®s az ered

A [ B | C
5.2.1. A szakk®pes?2t®s szakmai k°vetel m®ny
522.| azonos?z2t megnevez®se a modul z8r - vizsga
5.2.3. 1150416 Gazd8Il kod§8si al apt e gyakorlati
5.2.4. 1151316 Ad - i gafelgdatok§ s i 2r8sbeli
5.2.5. 1151414 Cllamh8ztart8si fell2r8sbeli
5 -

5.2.6 1151516 K1t s @Ggavzedt8lisk o d8si |, g5pey i

feladatok
5.2.7. 1150116 Projektfinansz?2roz$§ )
5.2.8. 1150212 Projektfol yamatok ke¢Settanulmény k®sz

Fogl al koztat s | (|, :
5.2.9. 1149812 k@pz®sek eset ®n) r§sbeli
5.2.10| 1149912 Fogl al koztat8s |11l . |[2r8sbeli
A modul z§8r - Vi zs csak akkor eredm®nyes, h a val an

™ Q

a
vizsgat ev®keknyl$@t)@in & ejppesl Slkrti nF®% t el j es?2ti

5.3. A komplex szakmai vizsga Vvizsgatev®kenys®gei ®s

5.3.1. Gyakor |l ati vizsgatev®kenys®g
A vizsgafel adat megaerd8k®ed8sK?| s2®mviet ®i ®bebk adatok,
®s Esettanul m§ny bemutat8sa projektismeretek m®r ®s ®v e

A)K° | t s ®gavzedt8®lsk o d8si , sz8mviteli feladatok

A vizsgafel aalak®d poretrit eg Waleor | atgiazfdesll kdoadt§lsap & zKRmMvti 4 ¢
szakmai k°vetodltm®@®mymaik°megancek mindegyi k®t tartal mazhat
A vizsgafeladat i dRtartama: 90 perc

A vizsgafeladat ar8nya: 20%

B)El ektroni kus bevall §s

A vi zsgafel adat i smertet ®s e a k°zpont.i gyakor |l ati
keretprogrhkhai aagsgval el ektroni kus bevall 8sok k®sz2t
t ®mak°reinek mindegyi k®t tartal mazhatj a. A k°zponti |
81 tal kiadott ®s a honl aeprjé¢8n °ks®szzze®tl el t2tt §Btrmut aAz- Yatlnau
milyen m-don kell a vizsg8z-k vizsgafeladatainak mego
A vizsgafeladat i dRtartama: 90 perc

A vizsgafeladat ar8nya: 15%

C) Esettanul m8§ny bemutat8sa projekti smeretek m®r ®s®ve
Avizsgafelal at i smertet ®se: meghat 8r ozot tf isrzaenspzo?nrt cozk§ sa | ta®n as
k®sz2tett esettanul m8ny bemut at §sa ®s a t ®mak®°r heo.
szakk®pes2t®s®rt felel Rs kifi mad ®tze tetr tl muatl a tk-i aalloapgj WE. a
Az esettanul m8ny k®sz2t®se iskol ai rendszerT szakk®p
i skolarendszeren k2v¢llei Psrzog kek®pz @sanesi? Pojekitbflamm@tadRks a 11
kevet ®sm®rkyYmed ellokhoz rendelt modul z8r - vizsgatev®ken
A vizsgafeladat i dRtartama: 20 perc (felk®sz¢ !l ®si i dR

[
A vizsgafeladat ®rt®kel ®si s%W yar8nya: 15%
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5.3.2. K°zponti 2r8sbeli vizsgatev®kenys®g
A vizsgafel adat mefsnie vieezI®sdat ocCd | amh§zt art

A vizsgafeladat i smertet ®se: az 8l l amh8ztart8si fel
mi ndegyi k®t tartal mazhatj a.

A vizsgafeladat i dRtartama: 90 perc

A vizsgafeladat ar8nya: 20%

5.3.3. Sz-beli vizsgatev®kenys®g

A vizsgafelada megnevez®se: Ad-igazgat 8§giazd8l kadB§izt dretl &dia
esettanul m8ny projektismerete

A) Ad-igazgat8si feladatok

A vizsgafel adat i smertet ®se: az Ad-igazgat 8si fel at
t ®maikRele mindegyi k®: tartal mazza.

A vizsgafeladat idRtartama: 20 perc (ebbRI felk®sz¢ !l @
A vizsgafeladat ar8nya: 10%

B) Cl 1l amh§8zt argta8zsdi§ | &so dk&slit sf®egl vaedta® so k

A vizsgafel adat ismertet ke:l t sWARHiSdk0FBtsar tf8slia dfad lod
szakmai kovetel mdhnyek megadott t®mak®°reinek mindegyik
A vizsgafeladat i dRtartama: 20 perc (ebbRI fel kk®szg¢l @

A vizsgafeladat ar8nya: 10%

C) Az esettanul m8ny projektismerete

Avizsgaf el adat i smertet ®se: az esettanul m8nyhoz kapcsol
k°ezpont. sz-beli t ®t el sor b-16) .Pr &j ekz fb enlain s A2®t 4 S0 r |
Projektfolyamatok k°vet®se kPEgesindgm®Raiy mhetliubdbk|l m@mee e
t®mak°reinek mindegyi k®t tartal mazza.

A vizsgafeladat i dRtartama: 10 perc (felk®szg¢l ®sii i dR
A vizsgafeladat ar8nya: 10%

5. 4. A vizsgatev®kenys®gek szervez®s®rigsgazek ®kieny g ®i
vizsgat ®t el eire, ®rt ®kel ®si at mut at -ira ®s egy®b do
vonatkoz:- r®szletes szab8l yok:

A modul z§8r - Vi zsgatev®kenys®gek szervez®s®re, |l ebony
szakk®pes2t®s®rt felelRs miniszter a honlapj8n k°zz®t
A modul z8r - vizsga vizsgatev®kenys®g®nek szab8lyszerT
kompl ex szakmai Vizsga megk®szd@s&i aldRt@rit Rkzp ®a&spi dgat enl
el t®r R jav2t8s eset®n felg¢glb2r8lja

A gyakorl ati vizsgatev®kenys®g 5.3.1 A) ®s B) r ®sz®t
vizsgatev®kenys®g 5.3.1 C) r ®sz®t ngmlbebn|V|zsgatev
A vizsgatev®kenys®gek vizsgai dRpontj ai tekintet ®ben
vizsganapt8r az ir8nyad-

A szakk®pes?2t®s®rt fel IRs miniszter a szakmamki vi zsga
8l tal hozz8f®rhetR m-do kezz®teszi a sz-beli t®telso
A szakmai Vi zsg§gn k|z§r-lag a szakk®pes2zt ®s®rt fel
haszn8l hat - ak.

.5. A szakmai vizsga ®rt®kel ®s®pomtjgic a szakmai vizsgas
i skol ai rendszer T szdkik®prz®sdbrenz &s ptr@mekrt i @by e/re z®Is |
sak akkor eredm®nyes;osha zd ntiemsdg&® 24 elsegdl.§8bb 50%

o >0
N

A k°zponti gyakorl ati Vi zsgat e ve@keednny®n®ge sy i zZhspg ad elva @
Kol t s @Gggavzedt8®&sk od 8si , saB§ mvEil teekltir ofnd lkaudsa thoekv al | §s ®s a C)
projektismeretek m®rese®vell°wvilzegpalf Bk daE&HW®s2eékets 2kl °
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A k°zpofBsbeli Vi zsgatev®kenys®g csak akkor eredm®nye
vizsgafel adadbet széegaledbbeb®ws2ti

A sz-beli vizsgatev®kenys ®gg ak)d §ClkloalrBs§ z tf aerl ta&dsait o®s vk °z
akk or kezdhet R meg, ha a A)KZ4$ g §$ ®Bygavzadt S&® Skzopda8rsti i, gsyzagkmovri It a
vizsgafeladatr ®szt, ®s a k°zponti 2r 8sbeli Vi-Fzsgatev
k¢l on | eegasl Sz n5% tel j es2ti

A sz-beli Vizsgatev®kenys®g C) Az esettanul m8ny proj
ha a vVvizsg8z- a gyakorl ati Vizsgatev®kenys®g C) Es
vizsgafel adat rofszimen telieetgia.l §bb 50%

A kompl ex szakmai Vi zsga egyes Vi zsgatev®kenys®gei
®rdemj egyeosaz edlj@sttt%®nyek al apj &n:
907 100% jeles (5)

80189% | - (4)
651 79% k°zepes (3)
501 64% el ®gs®ges (2)
07 49% el ®gt el en (1)
Amennyi ben mi nden vizsgafel adat eredm®nyes, Yag y a
vi zsgafeladatonk®nt/vizsgafel adatr ®szenk®nt el ®rt ®r
8tlaga al apj 8n k®t tizedlsgeirr(0ke Re kPt e¢viel @ KBéltll deaghka
Si kertelen a kompl ex szakmai Vi zsga, h a annak
vizsgafeladat 8nak/ vizsgafeladatr ®sz®nek ®r demj egye
vizsgafel adat lz-blR/Ivikzesig afted rardia,t r ®®el y b RI a vidsgsz- el
illetve teljes2tm®ny®t el ®gtelenre (1) minRs2tette a
Fel ment ®s eset®n a besz8&8m2t8s alapj 8ul szol g8l - doku n
vi zsgar ®s zhez rendel t ®rt ®kel ®s i teljeszt m®nyt ( ®r de
venni.
Teljes2t m®Bnysz8zal ®k eset®n az ®rdemjeggy® t°rt®nNR 8§t
rendel t vi zs dgResfie lbaedsaotrookl &®rat @kiealpj 8n t°rt®ni k. Amennyi
nincs ®rt ®kel ®si eredm®ny, %gy a vizsgafeladat ®rdem]
a Amegfelelto k°zepes, a Akgyéh®an®kméeégfeleltodo jeles @
6 . ESZK¥ ZZFELSZERELE£SI JEGYZE£K
A

6.1 A k®pz®si ®s vizsg8ztat8si feladatok t

' meghat 8§r o-®s éetlZz2rel ®si | egy 3

6.2. [l ratrendezRKk

6.3. |F®ny m8sol

64. [l rodatechn{( k8pgp - g®pk°spkrs8l oz-, kapcsol -g

6.5. |Telefon

6.6. [Sz8§m2t . - g®p

6.7. I nternet hozz§f ®r ®s

6.8. INyomt at -

6.9. |Scanner

6.10. |l rodai szoftverek (sz°veg&kkzerk&®dzt R, t8hl
6.11. [I nt egr 8l t ¢gyvi tk€@lniy vred idkss z er®n(zf,RIky° n  \Bir gy
6.12. |[Ad- bevall 8s kit°ltR szoftver (CNYK)

6.13. |[Ki ncst §r i rendszerben al kal mazott szoft vae
6.14. |Bi zonyl atok, formanyomtatv8nyok
6.15.[Jogszab8ly gyTjtem®ny vagy sz8§m2t- -g®pes |
6.16. [Projekttervez®st t8mogat:- szoftver

6.17. | Projektor
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7. EGYEBEK

7.1. A modul z8r - vizsga k°telezR tartalmi el emei

A Vi zsgS8r a bocs§8t §s felt®tel ek®nt meghat §r-b6z ot t S 2
Ad-igazgat 8§si -14e|Cd d at®dskg,z tfkell Saltida t KK | t-gla@HU Bt ®sd §s i sz8§
feladatok, 11498 2 Fog!l al(Rozttdts®Y i Ir e ®p ¢ PR -1R2® @FLoBys| eakl keoszetta®ng)s |
modul z8r - vizsgatev®kenys®g vi zsgafnglbacthatai ¢z aak msaz a kkn
folytat:- int®zm®ny 8ll2tja °ssze.

A1150:1 6 ProjektfinankZ2Ppopagekt®dfsolay alnla5t0o2k k°vet ®se KO v
esettanul m8ny for mai ®s tartal mi el emeita shosntalpk®me
kezz®tett BHtmutat- tartal mazza.

1150416 Gazd8l kod8si al aptev®kenys®g el |l 8t 8§sa

A vizsgafel adat i smertet ®s e: A szakmai k®pz®st folyt
kevet kezR kevetel mdnydakualema k kna Kk : skiEwmadt alg®p en t o
dat b8 zgrskgerzerh R®s i nternet haszn8l at a, cagyviteli fela
It a ki adott Dtmutat- al apj 8&n.

Vi

I
zsgafeladat i dRtartama: 60 perc

>

tevVvi fel ment ®s felt®telei

uRk8&8nys®qg ga
t zgazdas8gi felsRoktatsg8s al apk®p:
ze
s

o] B K
° , aki a k?@©
m. rendel et S
a szakindz2t §

rinti vR®gzett s-®ggeane®pe®bteRive
rendj ® RI sz-1. 289/ ¢
zetts®ggel, illetve z
etel m®nyeirRI sz-I| - 7/
tve z8rlovi Gag@deadlkod&y
gal -Ilvi zsga gyakor|l ati

in el j8r8s
s ter¢leten szerzett %
ir8nyY rak8hbk®pe®3t ®si k
ir8nyY¥% v®gzetts®ggel, il
ev®kenys®g ell 8t 8sa modu

O VX< P>

jel ol t, akit rmomgdhd I8ksda z i &ks sZ§ Isyz§ zeantsi, vagy VS8I 1 alKk
i ®zR;szeagy t BRhz ¢ggyii nt ®2R szakk®pes?t®ssel, i
, P®nerizsegaysis z ps pf eks menvagy Ad- ;gpizd&8®KRBJSE svia
R, vagy V8l |l al koz§si Lcgyint ®zR6 r@azdZlakk®p=
enys®g ell 8t 8sa modul z8r - vizsga gyakorl ati

Do T >
0~ <

Az ajeP | t | aki rendel kezi k az-ghd-d&dKiodt§®2 R, gwd (it ®K RI tr S&X
fel ment ®s t1& a®l laa mhSztdart §si feladatok 2r8sbeli modul
Az a jelo°olt, aki rencelakdk®pke sédt ®addelpbgfieh AN R @aRgk a g
feladatok 2r 8sbeli modul z8r - vizsgatev®kenys®g teljes

Az a jelo°olt, aki rgeareddeSll Kkenzdi8ks i a (K% li thd @z WRe tr@ss z s-zak k ®p e
16 Kol t-g®goosdt§&s , sz8mviteli feladatok 2r8sbeli modul:

jelolt, aki a modul z8r - vizsg8k valamelyi k®nek
modul z8r - vizsga i sm®telt teljes?2t®s®nek k°telezettse

A 7.10. pontban meghat8rozott kor 8bbi szakmai Vi zsg:
hozz8rendelt modul z8r - vizsga adott vizsgatev®kenys®g

3. A komplex szakmai Vi zsga vatzoskg at egyWwWkeinys®Pagfee Ihaed:
| ment ®s felt ®tel ei

jel ol t, aki rendel kezi k a VS8lIlalkoz8si -¢gyint®
t el cgyint®zR szakk®pes?t®ssel, i 18lleltaviek o § B ®r
®zR r®szszakk®pes2t®ssel felment®st kap a gyako
feladatr®sz teljes2t®se al -|I

l't, aki-sz@&mdiel &keizi kgpi P®@®z R gy tgektinededeser2 t ®s s e |
ns r®szszakk®pes2t®ssel fel ment ®s't kap a 0
a projektismeretek m®r ®s®vel vizsgafeladatr
M8 ny zprgajf el taiedme mre®tsez wviel j es2t ®se al - |
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Az a jel©°olt, aki rendel kezi k az Ad:- ¢gyi
5.3. 2. Cllamh8ztart§g8si feladatok vizs
feladatok vizsgafeladatr®sz teljes?2t®se al |

Az a jelo°olt, aki rgeazdeflklkad &sia KPYlitnst®GRYzvRRt ®®szszakk®
2r8§sbeli vizsgatev®kenys®g 5.3.2. Cllamhs8y®aen§si®gf el
5.3.3. B) Cllamh8gdad§l|8kod®si kfPdlts®ytvek ®si zsgafel adat
A 7.10. pontban meghat 8rozott kor 8§8bbi szakmai Vi zsg:
hozz8rendelt modul z8momplwixzsgaakmalil eviegsga kdot't \
vizsgafel adata/vizsgafeladatr ®sze al -|I

7.4. A szakmai vizsgabizotts8gban val:- r®szv®telre ki
Magyar K°nyvvizsgs8l i Kamar a

Magyar Sz8mviteli Szakemberek Egyes¢l ete
MagyarAd - t an8§csad- k ®s K°nyvvitel:d Szol g8l tat-k Orszg8go:
Magyar Okl eveles Ad-szak®rt Rk Egyes¢l ete

7.5. Az Ad-¢gyint®zR r®szszakk®pes?t®s megszer z®s ®nek

Az a Vvizsgs8z-, aki a kompl ex szakmai kvtirzesngiak ugsy abkeowr d |
vi zsgafeladatr ®szt, az 2r8sbeli vizsgatev®kenys®g 5.
sz-beli vVizsgatev®kenys®g 5.3. 3. A) Ad-igazgat 8si f e
megfelel iamz AR ¢ P zszakk®pes2t®s vizsgak®vetel mBnyei |
i gazol bizony2tv8ny adhat -

7.6. A KYylazd@d keotd@s i ¢gyint®zR r®szszakk®pes2t ®s megs
Az a vizsg8z-, aki a kbampiexi sggamav®@keaggRJggydddsi A
sz8§mviteld feladat ok vizsgafeladatr ®szt, az 2r 8sbel
vizsgafeladatot, val ami nt a sz-beli V i ezts@aazt deSvl Gkkoedn8yssi ®

feladat ok vizsgafeladatr ®s zt er ed m@myasdrkod &4 i) e 2gtye
r@szszakk®pes2t®s vizsgak°vgheldid®kypaiSsek ,,gy®nz ®z& K¢
igazol - bizony2tv8ny adhat -

7.7. A P®nz¢igydasprojsektemsene ®szszakk®pes2t®s megszer z¢
Az a Vvizsg8z-, aki a kompl ex szakmai vizsga gyakor
bemut at 8sa projektismeretek nmRzx -Gseivielvivda zgagtad e® kaedmyt g @&
esettanul m8ny projektismerete vizsgafel adatr ®s zt e
projektmenedzsest s s zi szt ens r®szszakk®pes2t®s vizsgak?2vetel m®
assziszszabk®®ss2t ®st igazol- bizony2tv8§ny adhat -

7. 8. R®szszakk®pes2t®sek egyen®rt®kTs®ge:

Az Ad- ¢gyint®zR r®szszghk@®gekdd®s| AgKI°Nit BRRYVvewROLE Z i
P®nzg¢gyi p r eajseskzti nseznteednzss emr ®s z e ayH R® Ee s ¢ YRsn ®e g WKtTt easz {
cgyint®zR szakk®pes?2t ®ssel

7.9. A kompl ex szakmai vizsg8§ztat8s szab8lyair: | sz |
Korm. rendelet) elt®rR rendel kez®sek:

A Kor m. rendel et meghalt §rlo)z obtetk el z deRlstb@&rmnRen a szakmai v
napj 8t k°vetR 90 napon bel ¢l be kell fejezni

A Kor m. rendel et 35. A (6) bekezd®sben meghat 8§rozot
k°ezpont gyakarl ateddobi gbegsbeli ®s k°zponti gyakor | g
®rt ®k el ®si Yot mut at - kat a vizsga wutols- vizsgafeladat:
vizsgael n®kheo°z.

7.10. Kor8bbi szakmai vizsga besz8m2t 8sa:

A p®nzg¢siggyminiszter hat 8sk°r®be tartoz- szakk®pes?2t ®s
(Vi1 . 8.) PM rendel et alapj8n megkezdett <2@lak mai Vi

december 3dg a szakk®pes2t@s@nt hfoaell @lpR$E n-eniky® & @ratd®k s ®wii z sty
ir8§nyad:- .
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{1TSysftear FStdsasSt S|

I all1YFA StYSEtSGA Sa 3Fel 12NXFGA 1SLI SaoSy | ySy
alr1isLisaNIt alsfs wanmmd SGA /[ ---2LL® (I NBSye
LISRI 353dza Sa B9BSE BABE]1 6woSNJ

91 Sy {Ggft +1 FfttooA GlFydGtNBelrl 2144t at N T fEto

¢Hyat NB@ {T1F11sSLSaNiGsSak{Tll1]

¢t NHeA TFStasSasSt Sy

I AT F1YFA 1SLIN Sa tSoz2yez2ft Nit argelz28P N asdaSk 8&I |
aTF1YFA Sa @Al aalr1l gSGaStvysyesS oal @10 GFNIFEYFTTL
retytta + allF1YFA {SLISa fSozyez2f NGt at K2T al N1 &S

V.AAT F 11 SLISaNGiSa sNIGSNIBS yIF LI A NBYRal SN¥E 210410

I AT F13AYYHT AdzYA {SLI SaoSy | {Si s@oFztelvyza | SLI
GFNIFEYFZ GFydt NHéEA NBYRali SNBX 35N} 1SNBGS YSasSae s
$®¥2teIY+YN®IaNHEYKE @inrydat NBeaA NByRal SNB@St I 5 NI
Sta! all(11SLISar S@F2felYtyl|l omMkmo®d0 +3ILTFGA al
al Sa sNI1SNBGS YSaSaesmum] 11 1T $hi a$ eerdpinse IS &l I BiGAly
F13AYYHTAdzYA &TF1YFA GFyGtNBelrAYylFl GFNIFEYH OIS
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{TF13AYYHT AdzYA 1SLI Sa SasSisy | KSGA sa s@Sa aill g

cPF2t el 1 SGA sN ; #S& s NJ
hbd SPF2f e MM 5 NI ogc 35 NJ
Mn® SPF2f MH 5 NI 4325 NI K §
m3ie P -
MM® SOF2f Mn 5 NI ocn 35 NJ
m3ie P -
MH® SOTF2f Mmn 5 NI omMn 5 NJ
pkmMo® SOF oM 5 NI hcm 35 NJ
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44 ELADSZAKKEPESZAKMAI £ S/ ZSGAK¥VETELMENYE

A 36. sorsz8&m¥% El ad- megnevez®sT s
vizsgak°oVvetel m®nye

1. AZ ORSZCGOS KEPZESI JEGYZE£KBEN SZ
1.1. A szakk®pes?2t®s azonos?2t- sz8ma: 34 34
1.2. Szakk®pes?t®s megnevez®se: EI ad:-

1. 3. | skol ai rendszerT szakk®pz®sben a szak
1. 4. | skol arendszeren k?2vigODi szakk®pz®sben
2. EGYEB ADATOK

2.1. A k@uWe8®nm&kg kel t ®t el e

2.1.1. lIskolai el Rk®pzetts®g: alapfok¥ isko
vagy iskolai el Rk®pzetts®g hi 8ny8ban

2.1. 2. Bemeneti kompetenci 8k: A Kk ®p z ®s m

mel | ®kl et ®ben -mar kKeetriersgk,e d ed zIme tsizakmaapartian i s z t

meghat 8rozott kompetenci 8k birtok8ban

2.2. Szakmai- el Rk®pzetts®g:
2.3. EIR?2-rt gyakorl at :
2.4. Eg®szs®g¢gyi alkal mass8gi k°vetel mB®nye

2. 5. P8l yaal kal mass§8gi k°vetel mB®nyek:

2.6. ElI m®leti k®pz®si idR ar8nya: 30%
27.Gyakor ati k®pz®si i1 dR ar8nya: 70%
2. 8. Szintvizsga: nappal.i rendszerT oktat §

szervezett felnRttoktat8s eset®n k°tel ezR

2.9. Az iskol ai rendszer T k®pz®sben az °ssz
3 ®vfolyamesek®pz®@® 9. ®vfolyamot k°vet Ren
140 -r a;

2 ®vfolyamos k®pz®s eset®n az el sR szakk®pz

laS3at ttFLING2GGFY HPkHAMCD O6xLLL® Hc PO bDBa! INGYRSH



3. PCLYAT! K¥R

3.1. A szakk®pes?t ®ssel | egj el l emzRbben bet
A B C
3.1.1. FEOR FEOR A szakk®pes?t ®sse
3.1.2. 5113 Bolti el dfl el mPszeegladru
3.1.3. Cruhg8zi el ad:-
3.1.4. MTszakicikk el ad-
3.1.5. Kul t %ar ci kk el ad -
3.1.6. Ruha, textil el ad -
3.1.7. Porc®k8ed@®hwpdru
3.1.8. 5117 Bolti p®nzCrup®nztS&ros
jegyp®nzt
3.2. A szakk®pes?2t®s munkater¢l et®nek r°vid
Az el ad:- szakember a kereskedel mi egys®gekl
Az el ad8sr&8tke®t gl Rverpupukrakt 8roz8s8val, 811 a
el Rk ®sz2t ®s ®vel, el ad- -t ®ri ki helyez®s®vel,

KezremTkedik az 8§ruk beszerz®s®nek el Rk®sz
kereskedelmigy s ®g szab8lyszerT mTk°d®s ®v el kapcsol

A szakk®pes?t®ssel rendel kezR k®pes:

-seg?teni az 8rubeszerz®st

-8t venni az 8rut

-k®szl etez®si, rakt8roz8si feladatokat v ®ge:
-a korszerT elad-i technvg&g&rhlkal mazg§ss8gval
-al kal mazni az el ad:- val szemben t 8masztot
szab8l yokat

-szakszerTen haszn8lni a kereskedel mi munk§t
-a keresked Il mi egys®gben haszn8l atos bi zon)
-®r ts®kte®s h e kapcsol -d- szolg8ltats8sokat v®g
-p®nzt§rg®pet kezel ni,

-az el l en®rt®k el sz8&8mol §s k®szp®nzes,

sor 8n
-kereskedelmi egys®get szab8lyszerTen ¢zemel

33?Kapcsol -d- szakk®pes2t ®sek:

A | B | C
3.3.1. A kapcsol -d- szakk®pes?t ®s; §re®sg,4d Bsak
3.3.2. azonos?2t . g megnevez®s a kapcsol - d
3.3.3. 31 341 05 £l el mi sweegyi 8r|r®szszakk®pes?
3.3.4. 31 341 03 MT s z a keil cai dk-k r®szszakk®pes?2
3.3.5. 3534101 BoltvezetR Sszakk®pg&®p 4 I®®s
3.3.6. 35 341 02 Gy -gyn°v®ny el|szakk®p&®p ¢I®®s
3.3.7. 54 341 02 Kereskedel mi klazonos §gazat
3.3.8. 54 341 01 KereskedR azonos §8gazat
3.3.9. 34 215 04 Vir8gk°tR ®s viazonos §gazat

4 . SZAKMAI K¥VETELMENYEK
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A | B

4.1. A szakk®pes?2t®s szakmai kevetel m®ny
elismert szakk®pes?t®sek szakmai k °

4.2. azonos megnevez®
4.3. 1169116 El ad8st an
4.4. 1199216 Kereskedelmi ismeretek
4.5. 1002716 Ruh8zati cikkek ®s a vegyes iparci
4.6. 1002816 £l el miszerek ®s vegyi 8§ruk forgaln
4.7. 1002916 A mTszaki cikkek forgal maz§sa
4.8. 1149712 Fogl al koztat§s |I.
4.9. 1149912 Fogl al koztat§s | 1.

5. VI ZSGCZTATCSI K¥VETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vVvizsg8ra bocs8t&s fe
Az i1 skolarendszeren k?2vgli szakk®pz®sben a
Vi zsga ered@&a®alyes

Az iskol ai rendszerT szakk®pz®sben az ®vf.

foglaltak szerint teljes2tett tant8rgyak a
egyen®rt®kTek az adott k°veteltm®nyrmdéd RisPyz2 |t

523A modul z&8r - vizsga vizsgatev®kenys®ge ®s
A | B | C

5.2.1. A szakk®pes?t®s szakmai k°vetelm

5.2.2. azonos?2t megnevez®se|a modul z8r - Vvi zsg

5.2.3. 1169116 El ad§8§stan gyakorlati

5.2.4. 1199216 Kereskedelmi ismeretek gyakorlati

5.2.5. 1002716 Ruh8zati cikkek @®sz-beli vagy gyak
forgal maz§8sa

5.2.6. 1002816 £l el mi szerek ®s Vvsz-beli vagy gyak
forgal maz§8sa

5.2.7. 1002916 A miszaki cikkek |[sz-beli vagy gyak

5.2.8. 1149712 Foglal koztat 8s | 2r 8sbeli

5.2.9. 1149912 Fogl al koztat8s [ 1/2r8sbeli

Egy szakmai k°vetel m®dny mod wlslygmz ak&pmpas celr-edd-m(

modul hoz el R2rt fel adadr av @@yrrtekag It ' 8estaR .l egal 8§8b
5.3. A komplex szakmai vVvizsga vVvizsgatev®ken
5.3.1. Gyakorlati vizsgatev®kenys®g

AJA vizsgafeladat megnevelz®tses MBumuk aov ez ®snmk
egys®gben/tanbolthban

A vizsgafel adat i smertet ®se: Az al 8bhbi t ®r
h&8&rom t®mak?®°rt feldol goz- feladatl e2r §8s al
munkatev®kenys@g ¢PvOPnR®Rsbemsuz ab §sa ®s egy b
-mennyi s®gi 8ru8tv®etel,

-mi nRs ®g i 8rus8tv®etel,
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-8rv8ltoz8s/ |l elt8roz§gs

-vi ssz8ruz8s

-8ru8tad8s m8s boltnak

-8rufelt°lt®s, 8rumozgat- - eszk®z°k haszn§8l at
-8ruel Rk®sz2t ®si ®s 8rukihelyez®si feladatol
-p®nzt8rnyit8s

-p®nzt 8rg®pkezel ®s, el l en®rt ®k el sz8mol §s
-p®nzt8r z8r 8s

A vizsgafeladat i dRtartama: 20 perc

A vizsgafel adat ®rt ®kel ®si s%% yar8nya: 25%

B)A vizsgafel adat megnevez®se: £l Rmunka ker
t 8] ®kozt agl8$sma &2 serpbbkbgj 8t2tott ®rt ®kes?2t ®si
idegen nyelven.

A vizsgafeladat i smertet ®se: Fel adatl e?2r 8¢
k°vetel mdnyeknek megfel el Ren fogadja a veveF
8rajy §nl 8§ssal segz?2ti a vevRt a Vv8s8rl 8si d°n
szolg8ltats8sokr - |. Az ®rt®kes?tett ter m®kr RI
| degen nyelvT ®rt®kes2t®si szitu§ci-ban pS8rb

Avizsgafeladat d Rt art ama: 20 perc
A vizsgafeladat ®rt®kel ®si swW yar8nya: 35%

5.3. 2. Kezponti 2r8sbeli vizsgatev®kenys®g
A vizsgafel adat megnevez®se:

A vizsgafel aadat i smertet ®se:

A vizsgafel adat i dRtartama:

A vizsgafel adat -®&rt ®kel ®si s¥%Wl yar 8nya:

5. 3. 3. zSszg-abteelvi®kveiny s ®g

A)JA vizsgafel adat megnevez®se: £l el mi szer ek
vizsgak®vetel mdPnyek al apj8n °ssze8ll2tott, e
A vizsgafel adat i smertet®se:i zZAsgaz -kbRrld®slkq .
Szakmai k°vetel mB®nyek fejezetben megadott

tartal mazz§8k:

Az ®l el mi szer term®Pkek v8laszt®KS8r - | a ve\
vonatkoz- tan8csad§s

A vegyi 8ru t er m®kwev Rv 8tl &ajs@&k dRzkt8at- 8§ s a, fell
vonatkoz- tan8csad§s

A vizsgafeladat i dRtartama: 25 perc (fel k®s
A vizsgafel adat ®rt ®kel ®sii sl yar 8§nya: 20 %

B) A vizsgafel adat megnevez @gee&:sa.MT VA4d kis z aco
vizsgak®°vetel mdnyek al apj8n ©°ssze8ll2tott, e



A vizsgafeladat i smertet ®se: A sz-beli k°
Szakmai k°vetel m®nyek fejezetaé8bbmega ®mk?®
tartal mazz§8k.

A miszaki term®kek v8&laszt®kS§r-1 a vevR t §]
v8ss8ril - t 8§ ®koztat8§sa a mTszaki ci kkek ®rt
i g®nybev®tel felt®teleirRI

Avizsgafeladat d Rt art ama: 25 perc (fel k®sz¢l ®si i dF

A vizsgafeladat ®rt ®kel ®si s% yar8nya: 20%

5. 4. A vizsgatev®kenys®gek szervez®s®r e, a z
Vi zsgatev®kenys®gek vVvizaigait®a el®si reegy ®®r tdRokkeu
Vizsg8n haszn8l hat:- seg®deszk©®°z®°kre vonatkoz

A szakk®pes?t ®ssel kapcsol atos el R2r8sok a
meng¢pont al att.

5.5. A szakmai Vvizsgagasz@h&l @z@ne¢ k-1 a ed 2 ®k iR

6 . ESZEZK¥ FAFELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1. A k®pz®si ®s vizsg8ztat8si felad
sz¢ks®ges eszk©®°z°k mini mum§t me
6.2. Profilba illeszkedR 8§ruts&8rol -, ®s 8rubemut
6.3. K-dleolvas:
6.4. Crut 8rol rekeszek
6.5. Bev8§s8rl  -kocsi, kos§r
6.6. El ektroni kus 8ruv®del mi eszk®z©°Kk
6.7. Formanyomtatv8§nyok, bizonyl atok
6.8. Crumozgat- g®pek, berendez®sek
6.9. P®nzvizsg8l - k®szg¢il ®k
6.10. P®nzt 8§r g®p, POS termin8l, k8rtyaleol vas:-
6.11. Sz8mol - g®p
6.12. Takar2t. -eszk©®z°k
7. EGYEBEK
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VI ZSGAK¥VETELMENYE

A 97. sorsz8m¥“ Il degenvezetR megneve:

vizsgak®°vetel m®nye

1. AZ ORSZCGOS KE£PZESI JEGYZE£KBEN Sz

1.1. A szakk®pes?t®s azonos?t:- sz8ma: 54 81
l2Szakk®pes2t ®s megnevez®se: |l degenvezetR

1.3. Iskolai rendszerT szakk®pz®sben a szak
1. 4. | skol arendszeren k2vigODi szakk®pz®shben

2 . EGYEB ADATOK
2.1. A k®pz®s megkezd®s®nek felt®telei
2.1.1. | s kso®@ qa:i  @rl eRtkt®sp&geit tv®gzetts®g
2.1. 2. Bemeneti kompetenci 8k:
2. 2. Szakmai- el Rk®pzetts®g:

2.3. EIR?2-rt gyakorl at :



2. 4. Eg®szs®g¢gyi al kal mass§8gi k°vetel mB®nye
2. 5. P8l yaal kal mass8gi k°vetel mdnyek:

2.6. ElI m®leti k®pz®si idR ar88nya: 40%
27.Gyakor |l ati k®pz®si 1 dR ar8nya: 60%

2.8. Szintvizsga:

2.9. Az iskol ai rendszerT k®pz®sben az °ssz
5 ®vfolyamos k®pz®s eset®n a 10. ®vfolyamot

140 - r a;
2 ®vfol yamosazk @d zs®@s sesaktk@®®p z ®si ®vf ol yamot Kk

3. PCLYAT! K¥R

3.1. A szakk®pes?t®ssel |l egjell emzRbben bet
A B C

311. | FEOR s 7 FEOR megnevezZ A szakk®pes?t®ssel

3.1.2. Aut -buszos idegenve:z

3.1.3. VErosn®z®st | ebonyol

3.14. 5233 |l degenvezet | MY“zeumi idegenvezetH

3.1.5. Tel ep2tett idegenve:z

3.1.6. TYr avezet R

3. 2. A s zrauknkk®@pteesr?stl®@st ®nek r°vid | e2r8sa:

Az idegenvezetR az orsz8gba ®rkezR k¢l fold
(orsz8gj 8r - k°r Yat , kir8ndul 8s, v8rosn®z®s, S
megi smertet. az or s zt8gr t ®mrmreil sni t i kmafiv,®skel i urt
term®szeti ®rt®keivel, idegen illetve magyar

Gondoskodi k a vend®gek r®sz®r e megrendelt
magyar csoportok k¢l foldre utaz8slamS$Swogdin., ch:
ut az§s sor 8n fel mer ¢l R probl ®m8k at megol d
adminisztr8ci-t.

A szakk®pes?t®ssel rendel kezR k®pes:

-fel k®sz¢l ni a v8rosn®z®sek, turisztikai proc
-szakszer Ten | ebony oceln2dt®gneik custoapzoS8rst8otk,, teagryt® nzi
-vezet ®seket °n8ll - -an szervezni ®s | ebonyol ?

-a | 8togat- -k k2s®r®s®re k¢l onf®l e helyeken
sz-rakoztat- parkokban, gy8rakban ®s egy®b i

-telep2tett idegenvezetRiIi feladatokat el |l 8t
-fakultat?2?v programokat szervezni, | ebonyol ?
-m¥Y%zeuml 8t ogat 8st | ebonyol 2tani, t8rlatot ve
-t ol m§csol 8si feladatokat el v®gezni

-al apvet Rngltsg REsg®li g meretek barvek@d®gakselg?
-k°zremTkodni rendezv®nyek | ebonyol 2t 88s8ban
-vend®gk?2 s®r Ri munk8t v®gezni

-megb2z-ja, valamint az utasok ®rdekeit k®p\



-a k¢l °nb°zR utast2pusokat kezel ni
- konfliktushelyzeteket sikeresen megoldani

-rendkzvegl i hednyzet ekben int®zke

-a tev®kenys®g®hez tartoz- adminisztrg8g8ci - -s f
-az informatikai, irodatechni kai ®s a m®di al
-magyar ®s idegen nyelven sz-ban ®s 2r 8sban
-betartani amunlkda getnivieetett R&s protokoll szabstg
-t ev®kenys®g®t °n8ll.-an v®gezni a jogi, ad:-

3. 3. Kapcsol -d- szakk®pes2t ®sek

A | B | [
3.3.1. A kapcsol -d- szakk®pes?2t ®s;r §re®g,4 ®xsa k k
3.3.2. azonos megnevez®se a kapcsol - d§s
Sz 8§ ma
3.3.4. | 5481203 Turisztikai szervazonos 8gazat

4. SZAKMAI K¥VETELMENYEK

A | B

41 A szakk®pes2t®s szakmai k°vetel mdnymodul j

" szakmaik ° vet el m®&ny modul j air - | sz- |- kor

4.2. azonos megnevez®se

Sz 8§ ma

4.3. | 1171116 |l degenvezet Ri szaktud§8s

4.4, | 1171216 l degenvezet ®s m-dszertana

45. | 1171316 l degenvezet ®s a gyakorl atban

4.6. | 1171416 Turisztikai erRforr8sok

4.7. | 1171516 Kommuni k8ci - a turizmusban

4.8. | 1171616 Gazdas8gi folyamatok a turizmusban

4.9 1171716 I nfokommuni k8ci -s technol -gia a turi z

4.10. | 1150312 Turisztikai latin

4.11. | 1149812 Fogl al kozt at 8§8s | . (®retts®gire ®p¢l R

4.12. | 1149912 Foglalkoztat8s | 1I.

5. VI ZSGCZTATCSI K¥VETELMENYEK

5.1 A komplex szakmai Vvizsg8ra bocs8tsgs f el
Az iskolarendszeren kzvgli szakk®pd®th&n: - a
vizsga eredm®nyes | et ®t el e.

Az i skol ai rendszerT szakk®pz®sben az ®v f

foglaltak szerina szakl®p2@®sit kametStragytd&rvbe
-egyen®rt ®k Tek azodadohtotz k°awettoezl-m@®moydnu | z §r - v

Az i skolarendszeren kzvgli szakk®pz®sben, \Y;

(k°z®pf ok ) kompl ex nyelwen z®&glagtvagarii dega

(k°ez®pfok¥) kompdeex nyelvvizsga | et ®

5. 2. A modul z8r - Vvizsga Vvizsgatev®kenys®ge
A | B | C

5.2.1. A szakk®pes?t®s szakmai k°vetelm

5.2.2. azonos?t megnevez®se|la modul z8r - wvizsg

5.2.3. 1171316 |l degenvezetRi szdg2r 8sbeli




5.2.4. 1171216 |l degenvezet ®s m- d gyakorlati

5.2.5. 1171316 |l degenvezet ®s a ( gyakorlati

5.2.6. 1171416 Turisztikai erRfgsz-beli

5.2.7. 1171516 Kommuni k8ci - a t ugyakorlati

5.2.8. 1171616 Gazdas8§gi folyamag?2r8sbeli

5.2.9. 1171716 Infokommuni k8ci -sinterakt?2yv
turizmusban

5.2.10. 1150312 Turisztikai latin 2r8sbeli

5.2.11. 1149812 Fogl al koztat8s | .[2r8sbeli
k®pz®sek eset ®n)

5.2.12. 1149912 Fogl al koztat8s 1 1/2r8sbeli

Egy szakmai k°vetel mdnymodul hoz kapcsol - d-

modul hoz el R2rt ff el admsba®rvi®kreelhhagttR8.sa | egal 8b
5.3. A komplex szakmai Vvizsga Vvizsgatev®ken

5.3.1. Gyakorlati vizsgatev®kenys®g

A vizsgafel adat megnhevez®se: |l degenvezet ®s
A vizsgafeladat i smertet ®se:
AJAz adovagy8r®gi - idegenforgal m ®rt®keinek

aut - buszon.
BJAz adott v8ros idegenforgal mi ®rt ®kei nek
k°rs®ta keret ®ben.

C)Al eggyakrabban el Rfordul - idegenvezet Ri S
alapj8n °ssze8ll 2tott helyzetgyakorl atok meg
A vizsgafeladat i1 dRtartama: 90 perc (3 X 1¢
i dR)

A vizsgafel tudbgar ®ny®keb®%i s

Az egyes vizsgael emek ®rt®kel ®si s¥%l yoz§8sa:

A)magyar nyerT vezet ®s 40%
B)i degen nyelvT vezet®s 40%
C)szitu8ci-s gyakorlat 20%

5.3. 2. Kezponti 2r8sbeli vizsgatev®kenys®g
A vizsgafel adat megnevez®s&:apEgyl| |l dbonyeliget
adminisztr8l 8s el v®gz®se sz8m2t- - g®pen, el Rre
A vizsgafeladat i smertet ®se:

AJEgy kiutaz- vaghy rmepdsazpr cagrogpmjr§t 3t art al ma
idegenvezet Ri besz8&8mol - k®sz?2t ®se.

BJAz utaz8s k°zben t°rt®nt rendk?2v¢gli esem®n
C)Az utaz8s sor8n felmerg¢glt kol ts®gekr RI el s
A vizsgafeladat i dRtartama: 180 perc

A vizsgafel adat ®rt ®kel ®si sl yar 8§nya: 30%



Az egyes

A)i degenve
B)rendk?2 vy
C)el sz 8&8mol

vizsgael emek ®rt®kel ®si s¥%l yoz§8sa:
zet Ri besz8mol - k®sz?2t®se 20%

l'i esem®ny jegyzRk°nyve 40%

8s k®sz2t®se 40%

5.3.3. Sz-beli vizsgatev®kenys®g

A vizsgafeladat megnevez®se: Magyarorsz§8gg t
A vizsgafel adat visaneg dted WBlee n yAs &x -koedpont i |
az al 8bbi t®mak°r°ket foglalja magg8ba:
Turisztikai r ®gi - k Magyarorsz8gon ®s | egj el
Magyar Vil 8g°r°®ks®gek 3
MTv®szett®°rt®neti ®rt®kek, mTve®szet@&8sati ®net
Magyar n®pr aj I t 8] egys®gek

Magyar val |l §8s eml ®khel yek, zar8ndokhel yek

Fesztivs8lok, r

Nemzet. parkok, term®szetv®del mi ter ¢l etek
Kiemelt nemzet.i ®rt ®k e k, hungari kumok
Amagyargas ztron- mia saj 8toss8gai, Magyarorsz§8g

]
n
z

|
endezv®nyek
k
t

A vizsgafeladat i dRtartama: 30 perc (fel k®s
A vizsgafeladat ®rt ®kel ®si s¥W yar8nya: 20%

5. 4. A vizsgatev®kenys®gek szerivkeR®s®RK ek r aa,z
Vizsgatev®kenys®gek vVvizsgat®teleire, ®rt ®k e
Vizsg8n haszn8l hat seg®deszk®°z°kre vonat koz
A gyakorl ati Vizsgatev®kenys®g YWtvonal ai't
Vi zsg8t szervezR int®zm®ny dol gozza ki

A k°zponti 2r8shelii tev®kenys®g feladat ai
tanteremben zajlik.

A k°zpont. 2r8sheli tev®kenys®g sz8mol 8si

Yt vonal ®rtoekel @s®Fé€z2 dKk@z®@pi atl asz vehetR ig

A szakk®pes2t ®ssel kapcsol atos el R2r8sok a
Vizsg8k meng¢gpont ban.

| skol arendszeren k2v¢il-vend®aqlt §s8kesra@Rkbenv @
fel ment ®kt akaphadeha vizsgatev®kenys®g teljes

besz8&8m2that:- vizsgajegyk®nt.

5.5 A szakmai vizsga ®rt®kel ®s®nek a szakm
A gyakorl ati vi zsga, vagylslarrmtagwlyadtggagomlaﬂ ®s a
feladatelem-®Rglt Btk gl Peej EdR°®r demj eggyel tort
Ha b8rmelyi k feladatelem ®r demjegye (1) el @
el ®gt el ennek tekintendR enn®l a vizsgatev®ke

6 . ESZK¥EZLSZERELESI JEGYZEK



A
A k®pz®si ®s vizsg8ztat8si feladatok telje

6.1 esz4®sz felszerel ®si jegyz®k
6.2. | Tanterem

6.3. |[Szakmai szoftverek (Yt vonaltervezR, web page€
64 |[Sz8§m2t - g®pe munkas8ll om8s internetkapcsol att
65. |l rodai telekommun|k§0|-s eszk®z°k (nyomtat -,
6.6. | Okostelefon

6.7. [l rodai Scgyviteld munk8t seg2tR szoftverek (53

program, iktat-program, webes felg¢let)

68. |[K°nyvt8r (Ptik°nyvek, szakmai foly-iratok, g
6.9. |Aut - busz, Mikrobusz

6.10. |Projektor, multim®di a

6.11. |[Hanger Rs?2tR

6.12. | Mikrofon, (mikroport)

6.13. |El sRseg®l ycsomag

7. EGYEBEK

47 | DEGENVEBEARAKKE P KERETTANTERV E
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